Regulamin wypozyczania i Korzystania przez uczniow
z darmowych podrecznikow, materialow edukacyjnych
oraz materialow ¢wiczeniowych

Podstawa prawna:

Podstawa prawna:
Ustawa z dn. 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 737)

Postanowienia ogdlne

§1

1. Niniejszy ,,Szkolny regulamin okreslajacy szczegdétowe warunki wypozyczania,

korzystania przez uczniéw z darmowych podrgcznikéw, materialow edukacyjnych oraz

materiatow ¢wiczeniowych, reguluje:

a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do podrgcznikow

lub/i materialéw edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych,

b) tryb przyjecia podrgcznikoéw lub/i materiatow edukacyjnych oraz materiatow

¢wiczeniowych na stan szkoty,

C) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika lub/i materiatow

edukacyjnych,

d) obowiazki ucznia i jego rodzicow/opiekundéw prawnych zwigzane z wypozyczaniem

i uzytkowaniem podrecznikow lub/i materiatow edukacyjnych.

2. Udostepnianie podrecznikow lub/i materialow edukacyjnych podlega ewidencji

w bibliotece szkolnej.

Zadania biblioteki szkolnej

§2

1. Biblioteka szkolna gromadzi podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe

| inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka ewidencjonuje materialy biblioteczne, w tym podreczniki lub/i materiaty

edukacyjne zgodnie z zasadami rachunkowos$ci i w sposob umozliwiajacy realizacje

obowigzku inwentaryzacji. Dla materiatow ¢wiczeniowych biblioteka nie prowadzi

ewidencji wypozyczen.



. Biblioteka nieodptatnie:
a) wypozycza uczniom podreczniki lub/i materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierows,
b) lub przekazuje uczniom materialy ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je

udostepnia.

. Dotaczona do podrecznika lub materiatow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
cze$¢ podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych i nalezy jg zwroci¢ wraz z podrecznikiem
lub materialem edukacyjnym. Zagubienie plyty CD skutkuje konieczno$cig zwrotu

kosztow catego podrecznika lub/i materiatow edukacyjnych.

Przyjecie podrecznikow na stan szkoly

§3

. Czynno$ci zwigzane z zakupem do biblioteki, gospodarowaniem podrecznikami,
materiatami edukacyjnymi i materiatami ¢wiczeniowymi wykonuje dyrektor szkoty.
Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach
dotacji zostaja przekazane na stan biblioteki.

. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne
stanowig wtasno$¢ szkoty.

. Podreczniki lub/i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres co najmniej 3 lat.

. Materiaty ¢wiczeniowe przekazywane sa uczniom bez obowiazku ich zwrotu.

. Podregczniki lub/i materialy edukacyjne winny by¢ zabezpieczone przed zniszczeniem
poprzez natozenie na kazdy z egzemplarzy oktadki z folii lub obtozenie papierem, celem

zapewnienia ich wieloletniego uzytkowania.

Uzytkownicy podrecznikow szkolnych

§4

. Do wypozyczania podrecznikow lub/i materiatdéw edukacyjnych uprawnieni sg uczniowie
szkoty,

. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegaja rejestracji.

. Uczniowie s3 rejestrowani na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych z lista
klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

. Rejestracja nastgpuje najpdzniej do dnia 15 wrzesnia danego roku szkolnego



Okres trwania wypozyczenia

§5

. Podrgczniki lub/i materiaty edukacyjne do zaje¢ sa wypozyczane uczniom szkoty na okres
danego roku szkolnego.

. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpdzniej do dnia 15
wrze$nia danego roku szkolnego.

. Podreczniki lub/i materiaty edukacyjne wypozyczane sa na okres do 10 miesiecy, termin
ich zwrotu mija najp6zniej 3 dni przed zakonczeniem zaj¢¢ dydaktycznych w danym roku
szkolnym.

. Uczniowie przystepujacy do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzajacego lub
poprawkowego zwracaja podrecznik nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku
szkolnego.

. Na pisemng uzasadniong prosb¢ rodzica/prawnego opiekuna termin zwrotu podrecznikow
lub/i materiatow edukacyjnych moze zosta¢ przedtuzony na wspolnie ustalony czas.

. Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazadaé¢ zwrotu wypozyczonych
materialéw przed uptywem ustalonego terminu.

. Zwrot podrecznika lub/i materiatow edukacyjnych w Kkl. IV-VIII zostaje odnotowany

w dokumencie, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 3.

Procedura wypozyczania podrecznika

§6
. Biblioteka przy wypozyczaniu podrgcznikow lub/i materiatow edukacyjnych nie stosuje
zadnych przywilejow wobec uczniow.
. Uzywane podreczniki lub/i materialy edukacyjne wypozyczane sa losowo. Bezposrednio
po otrzymaniu podrecznikow lub/i materiatdw edukacyjnych, nalezy niezwlocznie
sprawdzi¢ ich stan. W przypadku uszkodzen/zniszczen nalezy ten fakt natychmiast zglosié¢
nauczycielowi. Nauczyciel zglasza si¢ do biblioteki w celu wymiany podrecznika
lub/i materiatu edukacyjnego.
. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego zmienia szkol¢ i kontynuuje nauke w innej
placowce zobowigzany jest przed odejsciem rozliczy¢ si¢ z powierzonych podrecznikow
lub/i materiatéw edukacyjnych w bibliotece szkolnej, najpdzniej w przedostatnim dniu

swojego dniu swojego pobytu w szkole. Obowigzkiem wychowawcy (klasy I- 1) lub
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nauczyciela przedmiotu (klasy IV — VII) jest dopilnowanie zwrotu podrgcznikow
lub/i materiatéw edukacyjnych

. Podreczniki lub/i materiaty edukacyjne na dany rok szkolny sa wypozyczane w dniu
1 w godzinach uzgodnionych pomigdzy nauczycielem bibliotekarzem a wychowawca
klasy (klasy I — I1I) lub nauczyciela przedmiotu (klasy IV — VIII). Zapis ten stosuje si¢ tez
do zwrotu podrecznikow.

. Wychowawca ma obowigzek poinformowaé rodzicow/prawnych opiekundéw 1 uczniow
0 zasadach korzystania z podrecznikow lub/i materiatow edukacyjnych. i odnotowuje to
w dzienniku lekcyjnym. Rodzice potwierdzajg zapoznanie Si¢ z Regulaminem
wlasnorgcznym podpisem w o$wiadczeniu, ktore zostaje przekazane do biblioteki
szkolnej, a ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1.

. Wychowawcy klas/nauczyciele przedmiotu przekazuja uczniom podrgezniki lub/i
materiaty edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe (Klasy | —1l1 zatacznik nr 2), (klasy IV —
VIl zataczniki nr 3).

. Najpo6zniej 3 dni przed zakonczeniem zaje¢¢ dydaktycznych wychowawca klasy/nauczyciel
przedmiotu przekazuje bibliotece komplet pobranych, sprawdzonych podrgcznikoéw lub/i
materiatdéw edukacyjnych zgodnie z protokotem (zatgcznik nr 2 i 3).

. Stan zniszczenia podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych ocenia komisja sktadajaca

si¢ z wychowawcy/nauczyciela przedmiotu, nauczyciela bibliotekarza.

Zmiana szkoly

§7

. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego zmienia szkote, zobowigzany jest zwrdcié
otrzymane podreczniki lub/i materialy edukacyjne.
. W przypadku niemozno$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub/i materiatu edukacyjnego

zastosowanie §9 ust. 4.

Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem
§8

. Uczen zobowigzany jest do szczegdlnej dbatosci o powierzone podreczniki lub/i materiaty
edukacyjne. Odpowiada za ich stan, chroni nalezycie przed zniszczeniem

lub zagubieniem.



. Uczenh ma obowigzek zabezpieczenia uzyczonych podrecznikow lub/i materiatlow
edukacyjnych poprzez ich obtozenie.

. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow, zaznaczen, podkreslen, itd.
w powierzonych podrecznikach i materiatach edukacyjnych.

. Uczen ma obowiazek na biezagco dokonywac¢ drobnych napraw czy ewentualnej wymiany
oktadki.

. Zabrania si¢ wyrywania kartek, dokonywania jakichkolwiek wpisow, notatek
w podrecznikach lub/i materiatach edukacyjnych.

. Dopuszcza si¢ uzywania olowka w celu zaznaczenia, np. pracy domowej, jednak przed
zwrotem podrecznikow lub/i materiatéw edukacyjnych uczen powinien usunaé wszelkie
wpisy dokonane otowkiem.

. Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) wypozyczonych podrecznikow
lub/i materiatow edukacyjnych uczen powinien uporzadkowac je, tzn. powycieral
wszystkie wpisy otdwkiem, podklei¢, a nastgpnie odda¢ wychowawcy/nauczycielowi
przedmiotu wszystkie wypozyczone podreczniki lub/i materiaty edukacyjne wraz z ich
dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.). W ustalonym terminie

wychowawca/nauczyciel przedmiotu wraz z uczniami przekazuje je do biblioteki szkolnej

Postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia w terminie
podrecznika lub/i materialu edukacyjnego
§9

. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatdow edukacyjnych rozumie si¢ dziatanie, ktore
powoduje pomniejszenie wartosci uzytkowej podrecznika lub materiatu edukacyjnego
(np. zabrudzenie, poplamienie, popisanie, zgniecenie, rozerwanie), ale mozliwe jest
usunigcie skutkéw tych naruszen. Na zadanie bibliotekarza uczen, ktory doprowadzit
do uszkodzenia, zobowigzany jest podrgcznik lub materiat edukacyjny naprawié.

. Przez zniszczenie podrecznika lub materialdéw edukacyjnych rozumie si¢ umys$lne lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika dziatanie, ktére pomniejsza warto$¢
uzytkowa podrecznika lub/i materialdow edukacyjnych, uniemozliwia pelne z nich
korzystanie, a ktorego skutkéw usung¢ nie da si¢ (np. trwate poplamienie, trwale
zabrudzenie, porysowanie, potamanie, rozerwanie, wyrwanie, zagubienie kartek).

. Jezeli do podrecznika lub materiatu edukacyjnego dotaczone byty: ptyta CD/DVD, mapy,
plansze itd. uczen musi je zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub/i materiatlem edukacyjnym.

Zagubienie ptyty CD/DVD skutkuje konieczno$cig zwrotu kosztow calego podrecznika
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lub materiatu edukacyjnego.
4. W razie zniszczenia, zagubienia badz niezwrocenia podrecznika lub/i materiatu
edukacyjnego rodzice lub prawni opiekunowie ucznia maja obowigzek odkupienia

podrecznika lub/i materiatu edukacyjnego.

§10

Postanowienia koncowe

1. Uczniowie i rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sa do zapoznania si¢ z trescig

niniejszego Regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.
2. Regulamin jest dostgpny na stronie internetowej szkoty i w bibliotece szkolne;.

2. Bibliotekarze zobowigzani sg do udostepniania uczniom i rodzicom/prawnym opiekunom

Regulaminu na kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne pomiedzy wychowawca klasy/nauczycielem przedmiotu, bibliotekarzem

a uzytkownikiem biblioteki rozstrzyga Dyrektor Szkoty.
4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow lub/i materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaly ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje dyrektor

szkoty.

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 — o$wiadczenie rodzica/prawnego opiekuna potwierdzajace pobranie
podrecznikéw lub/i materialow edukacyjnych, materiatéw ¢wiczeniowych oraz
zapoznanie si¢ z Regulaminem.

2. Zalagcznik nr 2 — wykaz numeréw ewidencyjnych darmowych podrecznikow
lub/i materiatow edukacyjnych pobranych przez uczniow klas I-111.

3. Zalacznik nr 3 — wykaz numerdw ewidencyjnych darmowych podrecznikow

lub/i materiatéw edukacyjnych pobranych przez uczniéw klas IV-VIII.



Zatacznik nr 1

Siedlce, dnia ....ccoovvvvvviiiiinnn.n. roku

Oswiadczenie rodzica/prawnego opiekuna
Oswiadczam, ze zapoznalem si¢/zapoznatam si¢ 1 akceptuje szkolny regulamin

okreslajacy szczegdtowe warunki wypozyczania (uzyczania) korzystania przez ucznidw
z darmowych podrecznikow lub/i materialow edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych
w roku szkolnym...............

Potwierdzam, ze moje dziecko otrzymalo komplet darmowych podrecznikow
(....sztuk) i materiatdéw ¢wiczeniowych (....sztuk) do klasy.............

Klasa...... Rok szKkolny.............. Wychowawca

Lp. Nazwisko i imi¢ ucznia Czytelny podpis Data
rodzica/prawnego opiekuna
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Zatacznik nr 2

Siedlce, dnia

Numery ewidencyjne darmowych podre¢cznikow pobranych przez uczniow

Rok szkolny..............

Wychowawea.......ccccueeeee.

Nazwisko
1 imi¢ ucznia

Nasz elementarz klasa |

Jezyk
angielski

Czes¢ I | Czes¢ | Czesc 111
Il

Czesé
IV

XN 01~ W I =

©

-
o

[
N

[
w

-
&

[
o

-
o

-
~

-
oo

-
©w

N
o

[N
=

)
N

N
w

N
el K

()
o

Podpis
nauczyciela




Zatacznik nr 3

Siedlce, dnia ....ccoovvvvvviiiiinnn.n. roku

Numery ewidencyjne darmowych podrecznikéw pobranych przez uczniéw

Klasa...... Rok szkolny..............

Nazwisko Jezyk | Jezyk | Histor | Przyr | Mate | Zajeci | Plasty | Muzy | Zajecia | Matem
iimie polski | angiel ia oda | matyk a ka ka technic | atyka
ucznia ski a komp zne Czgsc
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