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SYSTEM KONSEKWENCJI
obowigzujacych w Szkole Podstawowej nr 7
wynikajacych z famania przez uczniow obowiazujacych norm i zasad post¢powania

|I. Zalozenia wynikajace z wprowadzenia systemu konsekwencji za niewlasciwe

zachowania:
Celem gtownym opracowania sytemu konsekwencji za nieprzestrzeganie norm i regut
postepowania w szkole jest:

e ctapowos¢ sankcji,

e wypracowanie konkretnego i jednolitego systemu postepowania wobec uczniéw,

e zacie$nienie wspOlpracy poprzez tworzenie tego systemu migdzy uczniami,

rodzicami i nauczycielami

I1. Rodzaje kar okreslone w statucie szkoly:
1. Uwaga w dzienniku lekcyjnym.

Upomnienie wychowawcy klasy.
Nagana wychowawcy klasy.
Dodatkowe prace domowe o charakterze edukacyjnym.
Praca spoteczna na rzecz szkoty.
Brak zgody na udziat w dyskotece lub wyjsciu do kina.
Brak zgody wychowawcy na udzial w wycieczce.
Upomnienie dyrektora szkoty lub rady pedagogiczne;.
Nagana dyrektora szkoly lub rady pedagogiczne;.
0. Przeniesienie do rownoleglej klasy w swojej szkole.
1. Przeniesienie do innej szkotly za zgoda kuratoraw przypadku razacego

naruszenia regulaminu szkoty.

RBROOo~No kWM

I11. Etapy narastajacych konsekwencji za nieprzestrzeganie norm i regul zachowania
w szkole

Uwage do dziennika lekcyjnego otrzymuje uczen w przypadku nieprzestrzegania
regulaminow  szkoty, niewywigzywania si¢ z obowigzkdw ucznia, lamania
obowiazujacych norm i zasad postgpowania.

Upomnienie wychowawcy klasy ma miejsce w przypadku drugiego identycznego
zaj$cia (w przypadku otrzymania drugiej uwagi za podobne wykroczenie).

Nagana wychowawcy klasy - jezeli uczen po otrzymaniu upomnienia wychowawcy
klasy powtoérzy to same wykroczenia, podlega naganie wychowawcy klasy.
Uczen moze takze natychmiast otrzymac nagan¢ wychowawcy klasy m.in.za:
e uzywanie przemocy wobec rowiesnikow,
e niszczenie mienia szkolnego (rodzice, opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢
materialng),
e niekulturalne odnoszenie si¢ do nauczycieli i pracownikoéw szkoty,
e falszowanie dokumentacji szkolnej (oceny, usprawiedliwienia, itp.)
e inne zachowania wynikajagce z nieprzestrzegania powszechnie obowigzujacych
norm.
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Upomnienie dyrektora - jezeli uczen, mimo otrzymanej nagany wychowawcy,
ponownie dopu$ci si¢ zachowania, za ktére zostal ukarany otrzymuje upomnienie
dyrektora szkoty.

Ograniczenie praw do korzystania z przywilejow uczniowskich - jezeli uczen, mimo
upomnienia dyrektora szkoty, ponownie dopusci si¢ zachowania, za ktore zostal ukarany,
zostanie czasowo zawieszony w prawach ucznia do korzystania z przywilejow, np.
udzialu w organizacjach szkolnych, korzystania z tzw. nieprzygotowania ,,szczesliwy
numerek”, udzialu w zawodach sportowych, uczestnictwa w dyskotekach, wycieczkach

itp.

Nagana dyrektora - jezeli uczen po otrzymaniu upomnienia i po czasowym ograniczeniu
przywilejow uczniowskich ponownie dopusci si¢ podobnego, negatywnego zachowania
otrzymuje nagane¢ dyrektora szkoty.
Nagang dyrektora szkoty uczen moze otrzymaé natychmiast:
e za naruszenie przez ucznia norm wspolzycia spotecznego (rozbdj, kradziez,
pobicie, bojki, wymuszenie, narazenie zdrowia, spozywanie alkoholu
i srodkow psychoaktywnych w szkole i w czasie wycieczek szkolnych.) oraz
udowodnione akty naruszenia przez ucznia poza szkola norm wspodtzycia
spolecznego przedstawione przez policje i organy $cigania,
e za niszczenie dokumentacji szkolnej (np. dziennik lekcyjny) i sprzetu szkolnego
0 znacznej warto$ci.

Dyrektor i wychowawca moga zastosowa¢ wzgledem ucznia tamigcego zasady
zachowania kary tj. dodatkowe prace domowe o charakterze edukacyjnym czy prace
spoteczne na rzecz szkoty.

Przeniesienie do innej rownoleglej klasy w szkole - jezeli, mimo nagany dyrektora
uczen ponownie dopusci si¢ podobnego zachowania, jezeli jest to mozliwe, zostanie
przeniesiony do innej rownolegtej klasy w szkole.

Przeniesienie do innej szkole — w przypadku gdy uczen przeniesiony karnie do innej
klasy nie poprawi swego zachowania dyrekcja szkoly wystepuje z wnioskiem do kuratora
o zmian¢ placéwki danemu uczniowi.

Jesli do niewlasciwych zachowan dochodzi czgsto lub zachowanie ucznia jest razace
I naganne organizowane jest spotkanie z pedagogiem szkolnym w obecnosci rodzicow
i wychowawcy (moze by¢ dyrektor). W trakcie spotkania zostajg przedstawione
rodzicom/prawnym opiekunom rézne metody wychowawcze i mozliwosci wspomagania
ucznia w jego problemach. We wspotpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami podjete
zostajg wspoélne dzialania skierowane na zapobieganie niewtasciwych zachowaniom
W przysztosci (np. podpisanie kontraktu z zasadami wypracowanymi przez ucznia,
rodzicow ucznia/prawnych opiekundéw, wychowawce, pedagoga).
Jezeli kontakt z rodzicami/prawnymi opiekunami jest utrudniony wychowawca
z pedagogiem odwiedza dom rodzinny ucznia.

Szkota rozwiazujac problemy zwigzane z nieprzestrzeganiem przez uczniow NOrm
I regul zachowania wspoélpracuje z instytucjami, np.: Policjg, Poradnig Psychologiczno —
Pedagogiczna, Sadem Rodzinnym, Strazg Miejska, itp.
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IV. Tryb odwolania si¢ od wymierzonej kary:

1. Przed wymierzeniem kary uczniowi przystuguje prawo do ztozenia wyjasnien.

2. Wychowawca ma obowigzek powiadomi¢ rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia
o zastosowane] karze. Kary nie mogg narusza¢ nietykalnosci i godnosci osobistej
ucznia.

3. Uczen ma prawo odwotac si¢ od natozonej kary wymienionej w punkcie Il- 4,5,6,7
do dyrektora szkoty za posrednictwem wychowawcy, przy wspotudziale
Samorzadu Uczniowskiego, Rzecznika Praw Ucznia. Odwotanie w formie
pisemnej przedstawiajg rodzice/prawni opiekunowie dyrektorowi szkoty. Termin
odwotania od kary nie moze przekroczy¢ 3 dni roboczych.

4. Dyrektor, po zasiegnieciu opinii rady pedagogicznej odpowiada w terminie

do 2 tygodni.

5. Nie wniesienie sprzeciwu jest rownoznaczne z jej akceptacja.

SPIS PROCEDUR

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEPRZESTRZEGANIA Nr
| REGULAMINU SZKOLY — str.
organizacja pracy szkoly, dzialania opiekunczo - wychowawcze
1 | Przebywanie w budynku szkolnym. 6
2 | Poruszanie si¢ po szkole. 8
3 | Rozpoczynanie 1 zakonczenie zajec. 8
Bezpieczenstwo dziecka przed i po lekcjach.
4 | Korzystanie z szatni szkolnej. 10
5 | Uzywanie jednolitych strojow uczniowskich. 11
6 | Organizacja zaje¢ lekcyjnych. 11
7 | Organizacja zajec¢ pozalekcyjnych. 11
8 | Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli. 12
9 | Procedura organizacji imprez klasowych i szkolnych. 13
10 | Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze $wietlicy szkolnej przez rodzicow. 14
11 | Przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci uczgszczajacych do $wietlicy. 15
12 | Postepowanie z dzie¢mi, ktore nie sg zapisane na §wietlice, a zostalty czasowo 15
pozostawione bez opieki.
13 | Procedury postepowania w przypadku podejrzenia gdy rodzic zgtaszajacy si¢ po 15
dziecko jest pod wplywem alkoholu.
14 | Zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania-fizycznego. 16
15 | Procedury bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego. 17
16 | Korzystanie z boisk sportowych. 17
17 | Korzystanie ze szkolnego placu zabaw. 18
18 | Zachowanie bezpieczenstwa podczas wyjazdow na ptywalnig. 18
19 | Organizacja stotowki szkolne;. 19
20 | Procedury post¢powania w przypadku ztamania przez ucznia zakazu korzystania 20
w czasie zaj¢¢ lekcyjnych z telefonu komérkowego lub innych urzadzen stuzacych
do rejestrowania dZwigku i1 obrazu.
21 | Procedury postgpowania w sytuacjach konfliktowych. 20
22 | Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych. 21
23 | Procedury kontaktow z rodzicami (prawnymi opiekunami). 21
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PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIESPELNTANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO, ZWALNIANIA UCZNIOW ORAZ
SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA TERENU SZKOLY PODCZAS ZAJEC

1 | Procedura postepowania dotyczaca niespelniania obowigzku szkolnego. 23

2 | Procedura przeciwdzialania i reagowania na wagary uczniow. 24

3 | Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow. 25

4 | Procedura postepowania dotyczace zwalniania uczniow w trakcie zajgc. 25

5 | Procedura postepowania dotyczgca zwalniania uczniéw na zawody, konkursy 25
I inne imprezy na terenie szkoty.

6 | Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniow na zawody, konkursy 26
I inne imprezy poza terenem szkoly.

7 | Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego lub wykonywania 26

okreslonych ¢wiczen powyzej 1 miesigca.

8 | Procedura zwalniania ucznia z uczeszczania na religi¢ organizowang w szkole. 27

9 | Procedura zwalniania ucznia z uczeszczania na zajecia WDZ. 27
10 | Procedura postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwos$ci zdrowotne na lekcji 27
] PROCEDURY INTERWENCYJ.NE W SYTUACJII ZAISTNIENIA PRZEMOCY,

KRADZIEZY 1 NISZCZENIA MIENIA

1 | Procedura postgpowania w przypadku zachowania ucznia stosujacego przemoc 28

fizyczng i stwarzajacego zagrozenie dla innych osob.

2 | Procedura w przypadku stosowania przemocy psychicznej uczniow wobec innych | 29

(zastraszanie, wymuszenia).

3 | Procedura postepowania z uczniem, ktory zle zachowuje si¢ na lekcji 29

4 | Procedura postepowania w przypadku pobicia lub naruszenia godno$ci osobistej 30

dziecka ( grozenie, napas¢ stowna) przez dorostego.

5 | Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze zostata naruszona godno$¢ 30

osobista ucznia przez nauczyciela.

6 | Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia naruszenia przez ucznia 30

godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoty

7 | Procedura postepowania, gdy dobro dziecka jest zagrozone w przypadku 31

zaniedban rodzicielskich

8 | Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiarg przemocy | 31

W rodzinie.

9 | Procedura do stosowania w przypadku przebywania obcej osoby na terenie szkoty | 32
10 | Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia. 32
11 | Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia faktu niszczenia mienia szkolty | 32

przez ucznia.
12 | Procedury postgpowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiajga wspotpracy ze 33
szkotg lub rodzina jest niewydolna wychowawczo.
13 | Postgpowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy 33
(przemoc z uzyciem Internetu lub telefonu komorkowego)
v PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC UCZNIOW ZAGROZONYCH
UZALEZNIENIEM 1 DEMORALIZACJA

1 | Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow lub 35

ich palenia na terenie szkoty.

2 | Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje, ze 36

uczen uzywa alkoholu lub innych §rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji.
3 | Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie 36

szkotly znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow.
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4 | Procedura postgpowania, gdy nauczyciel (pracownik szkoty) znajduje na terenie 37
szkoty substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

5 | Procedury postepowania, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie | 37
substancj¢ przypominajaca narkotyk.

6 | Procedura postegpowania przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, 37
materiatow wybuchowych i innych niebezpiecznych substancji

7 | Postgpowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa, (rozboj, | 37
uszkodzenie ciala, itp.)

8 | Postgpowania wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego 38
9 | Procedura postepowania w przypadku podejmowania przez ucznia prob 38
samobodjczych
V | PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU 39
UCZNIA
VI PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA

ZAGROZEN ZEWNETRZNYCH-
inne sytuacje kryzysowe w szkole

1. | Procedura postgpowania w przypadku ewakuacji szkoty. 41

2. | Procedura postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoty. 41

3. | Procedura postepowania w przypadku zagrozenia chorobg zakazna. 42

4. | Procedura postepowania w wypadku wszawicy. 42

5. | Procedura postepowania w wypadku wtargnigcia na teren szkoty terrorystow w 43
sytuacji bez kontaktu z napastnikiem.

6. | Procedura postepowania w wypadku wtargnigcia na teren szkoty terrorystow w 44
sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem

7. | Uzycie broni palnej na terenie szkoty. 44

8. | Procedura postepowania w przypadku zabojstwa. 45

9. | Procedura kontaktowania si¢ z mediami sutyacjach kryzysowych. 45

10. | Zasady postepowania w przypadku uzyskania informacji o podtozeniu lub 46
zlokalizowaniu urzadzenia wybuchowego w obiekcie uzutecznosci publiczne;.

11. | Telefony alarmowe. 50

Spis zalacznikow strona 51.

I. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEPRZESTRZEGANIA
REGULAMINU SZKOLY
(organizacja pracy szkoly, dzialania opiekunczo — wychowawcze)

1. Przebywanie w budynku szkolnym.

1. Rodzice/ opiekunowie przyprowadzajacy dzieci do szkoly pozostawiaja je przed
budynkiem szkoty lub przy szatni. Z tego miejsca réwniez odbieraja uczniow
po skonczonych zajeciach.

2. Rodzice/opickunowie uczniéw niepelnosprawnych moga przebywaé¢ w budynku
szkoty, w czasie gdy ich dzieci odbywaja zajecia lekcyjne.
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3. Rodzice oczekujacy na wychowawce, nauczyciela przedmiotu przebywaja przed

pokojem nauczycielskim (I pietro).

Rodzice przyprowadzajacy dzieci do oddziatéw przedszkolnych oczekuja na parterze.

Rodzice oczekujgcy na spotkanie z pedagogiem szkolnym czynig to przed gabinetem.

Rodzice oczekujacy na spotkanie z dyrektorem szkoty lub przybywajacy

do sekretariatu szkoty przebywajg na parterze.

7. Zabrania si¢ wstepu na teren szkoty:

a. osobom zajmujacym si¢ handlem;

b. uczniom innych szkét z wyjatkiem grup zorganizowanych przybywajacych
wraz z opiekunem.

8. Rodzice lub inne osoby przychodzace do gabinetu pielegniarki szkolnej moga
przebywac tylko na parterze przed gabinetami.

9. Uczniowie klas I- IIT maja swoje pracownie na parterze i I pigtrze, klasy 1V — VIII
nal, I1i III pigtrze.

10. Za bezpieczenstwo uczniow podczas lekcji odpowiada nauczyciel:

e Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin
rozpoczynania i konczenia zaje¢ edukacyjnych.

e Kazda lekcja powinna rozpocza¢ si¢ od sprawdzenia obecnosci uczniéw oraz
odnotowania nieobecnosci uczniow w dzienniku lekcyjnym;

e Dopuszcza si¢ na zajg¢ciach dzielonych na grupy odnotowywanie frekwencji
W zeszycie nauczyciela. Zapisy z zeszytu nauczyciel bezposrednio po
zakonczonych swoich zajeciach przepisuje do dziennika lekcyjnego.

e Przed rozpoczeciem lekcji nauczyciel powinien zadbaé¢ o wlasciwe oswietlenie.

e Po zakonczeniu lekcji nauczyciel dopilnowuje aby wszyscy uczniowie opuscili
sale, wychodzac z niej, uchyla okno (badz okna w zalezno$ci od temperatury
na zewnatrz) w celu wywietrzenia sali, zamyka ja na klucz.

e Podczas zaje¢ nauczyciel nie moze pozostawi¢ uczniow bez opieki.

e W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyj$¢ z sali ze wzgledow
zdrowotnych , zglasza ten fakt nauczycielowi z sali obok (sytuacja taka nie
zwalnia jednak z odpowiedzialnosci za ucznidéw).

e Ucznidw, ktorzy musza skorzystac z toalety, nauczyciel zwalnia pojedynczo.

e W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia przewodniczacy klasy lub dyzurny,
na polecenie nauczyciela, prosi pielegniarke o przyjscie do sali lekcyjnej.

e Jedli nie ma pielegniarki to zglasza ten fakt w sekretariacie szkoty
prosi rodzicOw ucznia o przybycie do szkoty.

11. W czasie przerw migdzy lekcjami w okresie jesienno — zimowym uczniowie
przebywaja na korytarzach szkolnych, natomiast w okresie wiosenno — letnim moga
opusci¢ budynek szkolny i przebywa¢ na boisku szkolnym pod opieka pelnigcego
dyzur nauczyciela.

12. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo 0sob, ktérym zabrania si¢
przebywania na terenie szkoty.

13. Nie wolno wprowadza¢ zwierzat na teren szkoty.

14. Budynek i teren szkolny objety jest nadzorem kamer CCTV (monitoring wizyjny)

w celu zapewnienia bezpiecznych warunkoéw nauki, wychowania i opieki.

15. W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom szkota jest zabezpieczona systemem

PR Master, a uczniowie i1 pracownicy szkoty posiadajg identyfikatory.

ISR
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2. Poruszanie si¢ po szkole

Do szkoty uczniowie wchodzg wejsciem glownym od ulicy Starowiejskiej,
a nhastepnie przez szatni¢ wchodza na kolejne kondygnacje

Ze szkoty uczniowie wychodzg przez szatnie do wyjscia glownego.

Zabranie si¢ uczniom wchodzenia i wychodzenia ze szkoty innymi wejsciami niz
opisane powyzej.

W szczegdlnych przypadkach, decyzja dyrektora, dopuszcza si¢ inng organizacje
poruszania si¢ po szkole.

W szkole nalezy przestrzega¢ jednokierunkowych zasad poruszania si¢ na klatkach
schodowych. Wchodzi¢ klatka schodowa przy pokoju nauczycielskim, schodzi¢
klatkg przy bibliotece.

Klasy pierwsze schodzg po skonczonych lekcjach do szatni:

a) uczace si¢ na I pietrze schodami od strony boiska na parter, nast¢pnie kierujg si¢

w strong sali 15 i1 schodza do szatni od strony sali gimnastycznej,

b) wszystkie klasy 1-2 uczace si¢ na parterze po skonczonych lekcjach schodzg do
szatni rowniez od strony sali gimnastycznej

¢) pozostate klasy schodza od strony stotéwki szkolne;.

Po korytarzach szkolnych nie mozna biegac.

3. Rozpoczynanie i zakonczenie zaje¢.

Procedura bezpieczenstwa ucznia przed lekcjami i odbierania ze szkoly
po zajeciach lekcyjnych i pozalekcyjnych.

Uczniowie przychodza do szkoty 10 minut przed rozpoczgciem zajec.

Uczniowie, ktorzy z waznych przyczyn przyszli do szkolty wczesniej niz wskazuje
na to ich plan zajg¢ w danym dniu, oczekuja na zajecia w szatni, w czytelni szkolnej
lub $wietlicy. Zabrania si¢ oczekiwania na korytarzach szkolnych.

Uczniow przebywajacych na terenie szkoly i1 oczekujacych na zajecia lekcyjne
lub pozalekcyjne obowigzuje przestrzeganie ciszy. W przypadku niestosowania si¢
do wyzej wymienionego postanowienia uczen moze otrzyma¢ kare zgodng
ze Statutem Szkoty.

Obowigzkiem ucznidow klas I-VIII jest pozostawienie okry¢ w szatni i zmiana obuwia.
Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-VIII schodzg do szatni pod opieka
nauczyciela prowadzacego z nimi ostatnie zajgcia.

Uczniowie klas I — I1l odbierani sg ze szkoty na podstawie upowaznien/o$wiadczen
rodzicoOw/opiekunow.
Dziecko moze by¢ odebrane ze szkoly przez rodzicéw/prawnych opiekundéw lub osoby

upowaznione zapewniajagce dziecku pelne bezpieczenstwo. Rodzice/prawni
opiekunowie sktadaja pisemne oswiadczenie o osobach upowaznionych do odbioru
dziecka ze szkoty.

Na poczatku roku szkolnego rodzice ucznidw, ktorzy nie ukonczyli 7 roku zycia
pisza upowaznienia dla petnoletnich osob, ktoére moga odbiera¢ dziecko po zajeciach
lekcyjnych.

Rodzice/opiekunowie uczniow, ktoérzy nie ukonczyli 7 roku zZycia zobowigzani
sg przyprowadzi¢ dziecko do szkoty i1 odebra¢ je po skonczonych =zajegciach
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lekcyjnych. Jesli nie moga uczyni¢ tego osobiscie lub przez inne upowaznione osoby
doroste przekazuja wychowawcy w formie pisemnej informacj¢, kto danego dnia
odbierze ucznia ze szkoty.

W przypadku nieobecnosci osoby upowaznionej do odebrania dziecka nauczyciel
sprowadzajacy do szatni uczniéw klas I — 111 pozostawia dziecko w $wietlicy szkolne;.
Nastepnie kontaktuje si¢, np. telefonicznie z rodzicami/opiekunami dziecka. Fakt ten
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym i informuje wychowawcoéw $wietlicy o efektach
rozmowy.

Uczniowie powyzej 7 roku zycia uczgszczajacy do klas I — III moga chodzié¢
samodzielnie po lekcjach do domu na podstawie oswiadczenia rodzicow/opiekunow.
Rodzice uczniow, ktérzy ukonczyli 7 lat pisza na poczatku roku szkolnego
oswiadczenia wedlug przyjetego przez szkote wzoru (zal. 1), w ktorych wyrazajg
zgod¢e na samodzielny powrdt dziecka ze szkoly do domu, przejmujac za nie
odpowiedzialno$¢ w tym czasie badz podaja dane personalne 0os6b upowaznionych do
odbierania dziecka ze szkoty.

Kazdy wychowaweca klas I-1II zbiera ww. o§wiadczenia/upowaznienia i przechowuje
je do konca roku szkolnego, tj. do 31 sierpnia danego roku szkolnego.

Informacje dotyczace samodzielnego powrotu dziecka do domu badz o0s6b
uprawnionych do odbierania po lekcjach wychowawca przekazuje nauczycielom
uczacym w danej klasie oraz prowadzacym ostatnie zajecia. Informowany nauczyciel
poswiadcza ten fakt wlasnorgcznym czytelnym podpisem na o§wiadczeniu (zat. 2).
Wychowawca gromadzi i przechowuje o$wiadczenia w teczce wychowawcy klasy
do konca roku szkolnego.

Rodzic zobowigzany jest poinformowa¢ wychowawce o sytuacji prawnej dziecka
w zakresie opieki nad nim. T¢ informacj¢ wychowawca przekazuje dyrekcji szkoty.
Osoba upowazniona do odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dokument
potwierdzajacy tozsamos¢ 1 na zadanie nauczyciela okaza¢ go.

Dziecko nie moze by¢ wydane na telefoniczng prosbe rodzica/ prawnego opiekuna
lub innej upowaznionej osoby.

Uczen moze by¢ zwolniony z jednej Ilub wiecej lekcji osobiScie przez
rodzica/opiekuna badz dorosta osobe upowazniong.

Uczen moze by¢ zwolniony z jednej lub wigcej godzin zaje¢ na pisemng prosbe
rodzica, z zachowaniem opracowanych procedur dotyczacych bezpieczenstwa dziecka
podczas powrotu do domu.

Szkota moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebra¢ dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) bedzie wskazywat
na to, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel lub osoba
z personelu szkoly ma obowigzek zatrzymac¢ dziecko w szkole do czasu wyjasnienia
sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac¢ drugiego rodzica/opiekuna prawnego
dziecka lub inng upowazniong osobe. Jezeli jest to niemozliwe nauczyciel lub osoba
z personelu szkoty ma prawo wezwac policje. Wychowawca fakt ten odnotowuje
w dzienniku lekcyjnym.

Z chwilg oddania dziecka rodzicom/prawnym opiekunom lub innej osobie
upowaznionej do odbierania, za bezpieczenstwo dziecka odpowiadajg te osoby.
Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym
roku szkolnym.

Wszelkie zmiany dotyczace osob upowaznionych do odbierania przekazywane
sa wychowawcy na piSmie, opatrzone aktualng data 1 czytelnym podpisem.
O zmianach wychowawca informuje nauczycieli uczacych.
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Zalaczniki:

=

Wzér o§wiadczenia na samodzielny powrot dziecka do domu (zatacznik nr 1)

2. Deklaracja rodzicow / prawnych opiekundéw dotyczgca powrotu dziecka ze szkoty,
ktore nie ukonczyto 7-go roku zycia (zatacznik nr 2)

3. Wzdér oswiadczenia nauczyciela przyjmujacego do wiadomosci ww. informacje

(zatacznik nr 14).

4. Korzystanie z szatni szkolnej

Pracownik szkoty otwiera szatnie na 10 minut przed dzwonkiem na przerwe.
Uczniowie pozostawiajg ubrania w szatni najpdzniej 5 minut przed rozpoczeciem
zajec.

W szatni uczniowie samodzielnie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym
worku - obuwie zewngtrzne (ewentualnie sportowe).

Zabrania si¢ wprowadzania do bokséw hulajnog i rowerow.

Za pozostawione w szatni rzeczy wartoSciowe (dokumenty, klucze, telefony
komorkowe, pieniadze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie ucznidow w szatni podczas zajeé
lekcyjnych i przerw.

Kazdy oddzial ma w danym roku szkolnym przydzielony boks szatni, odpowiednio
oznaczony.

W czasie trwania lekcji szatnie zamykane s3 na kldédke przez pracownikow
administracyjnych.

Podczas przerw przy szatni pelnione sg przez nauczycieli dyzury.

Uczniowie majg obowigzek dbaé o czystos¢ w pomieszczeniach szatni.

.Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoly groza kary wymienione w statucie

szkoty.
5. Uzywanie jednolitych strojow uczniowskich

W szkole obowigzuje jednolity stroj uczniowski. Kazdy wychowawca w porozumieniu
z rodzicami i uczniami ustala kolorystyke 1 fason ubioru. Decyzje 0 wymianie stroju
powinny by¢ podejmowane zgodnie z przepisami bhp.

W szkole obowigzuje zmiana obuwia. Obuwie ma by¢ tekstylne, na biatej podeszwie,
wigzane lub zapinane na rzepy. Jesli zajgcia wychowania fizycznego odbywaja si¢ na
zewnatrz budynku szkoty, dopuszcza si¢ inne obuwie sportowe.

Harcerze 1 zuchy w ustalonym dniu jako ,,dzieh mundurowy” moga przychodzi¢
do szkoty w stroju harcerskim.

Podczas waznych uroczystosci szkolnych kazdego ucznia obowigzuje strdj galowy:
biata koszula lub bluzka, granatowe lub czarne spodnie albo spddnica.

Po ustaleniu z nauczycielem-wychowawca klasy uczniowie moga by¢ zwolnieni

z obowigzku noszenia jednolitego stroju szkolnego takze w dniach 6 grudnia, 21
marca i 1 czerwca oraz jezeli w dacie jest cyfra 7. Strdj nie powinien byc¢
wyzywajacy (np. odkrywajacy brzuch), nie wolno stosowa¢ nadmiernego
kolczykowania ciata zagrazajacego bezpieczenstwu ucznia.

Za brak obowigzkowego stroju uczen ponosi konsekwencje w postaci: wpisu
do dziennika
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a. adnotacji o jego braku;
b. czeste braki obowigzkowego stroju skutkujg obnizong oceng zachowania.

Noszenie jednolitego stroju nie jest wymagane podczas wycieczek szkolnych.

8. Na lekcjach wychowania fizycznego uczen jest zwolniony z obowigzku noszenia
mundurka — pozostawia go w szatni, a na lekcji uczestniczy w stroju sportowym.
Na zajeciach obowigzuje strdj sportowy pozbawiony wszelkich 0zdob mogacych
stwarzac niebezpieczenstwo np.: cekiny, korale, klamry itp.

~

6. Organizacja zajec¢ lekcyjnych.

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
Z planem zaje¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajgcia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania wszystkich zaje¢¢, tacznie z przerwami
miedzylekcyjnymi. Nie wolno im samowolnie oddalac si¢ poza jej teren.

4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci
i na biezaco notuje spoznienia.

5. W naglym wypadku dzieciom jest zapewniona opicka w $wietlicy szkolnej
lub czytelni zgodnie z planem zastepstw.

6. Po zakonczonych zajgciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali;
odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

7. Uczniowie sg zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP w salach lekcyjnych, w ktérych
odbywaja poszczegdlne zajecia.

7. Organizacja zajeé pozalekcyjnych.

1. Uczniowie na zaj¢cia pozalekcyjne przychodza nie wczesniej niz 10 minut przed
rozpoczeciem zajec, a gdy s3 to ostatnie zajgcia w danym dniu niezwlocznie po ich
zakonczeniu opuszczajg teren szkoty.

2. Zabezpieczenstwo uczniow w czasie zaje¢ odpowiada nauczyciel prowadzacy zajecia.
Obowiazkiem jego jest sprawdzenie listy obecnosci w dzienniku zajgé
pozalekcyjnych.

3. Czas dodatkowych zaje¢ dydaktycznych odbywa si¢ zgodnie z planem zajgé

ustalonym przez nauczyciela prowadzacego.

Za odwolanie zaj¢¢ z r6znych przyczyn odpowiada nauczyciel prowadzacy zajgcia.

Na zajecia dodatkowe moga uczgszczaé wszystkie dzieci, ktorych rodzice wyrazili

na to pisemna zgodeg.

6. W zajeciach sportowych moga bra¢ udzial uczniowie, ktorych stan zdrowia pozwala
na udziat w tego typu zajeciach.

7. Uczniowie sg zobowigzani przestrzega¢ zasad BHP, w salach lekcyjnych, w ktorych
obywaja poszczeg6lne zajecia.

8. Harmonogram zaj¢¢ pozalekcyjnych zamieszony jest w pokoju nauczycielskim.
O wszelkich zmianach organizacyjnych nauczyciel informuje wicedyrektora.

ok~

8. Organizacja przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

Nauczyciel:
1. Dyzur rozpoczyna si¢ o 7.45 i konczy si¢ na przerwie poprzedzajaca ostatnig lekcje
w danym dniu. Grafik dyzuréw wywieszony jest w pokoju nauczycielskim.
2. Miejscem dyzuru sg korytarze, schody, sanitariaty, szatnie, boiska szkolne.

11
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Niezwlocznie po dzwonku na przerwe nauczyciel rozpoczyna dyzur w wyznaczonym
miejscu zgodnie z harmonogramem.

W trakcie pelnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajagce mu ogarnigcie wzrokiem
catego terenu dyzurowania.

W miar¢ mozliwosci stara si¢ eliminowac sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu
ucznidow, wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez ucznioéw.
Obowigzkowo 1 natychmiast zglasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie,
ktorego nie jest w stanie sam usunac.

Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajgcych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow
oraz pracownikow szkoty.

W miar¢ mozliwos$ci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego (okno, drzwi,
gazetki, obrazy, itp.) przez mlodziez na przydzielonym terenie i powiadamia
wychowawce i dyrektora szkoty.

Jesli zdarzyl si¢ wypadek na terenie szkoly podczas petienia dyzuru, w wyniku
ktorego uczen utracil przytomnos¢ lub ma silne dolegliwos$ci bolowe nauczyciel
wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka. Powiadamia niezwlocznie dyrektora
0 zaistnialej sytuacji. W dzienniku nauczyciel odnotowuje informacje o wypadku
I fakcie powiadomienia rodzicow.

Zglasza wychowawcy niewlasciwe zachowanie podopiecznych.

Pelni dyzur w sposob czynny nie zajmujgc si¢ sprawami postronnymi. Nie pozwala,
aby inne czynnosci przeszkadzaty mu w rzetelnym petieniu dyzuru.

Nie powinien zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni rowniez dyzur
W jego zastepstwie (przed lekcja i po niej) . W przypadku, gdy ma planowo swdj
dyzur, zglasza zaistniala sytuacje wicedyrektorowi, ktory wyznacza innego
nauczyciela na zastepstwo w petnieniu dyzuru.

Samowolne zejscie lub niewywigzanie si¢ z obowiazku pehlienia dyZzuru jest
powaznym zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

Zakres obowiazkéw nauczyciela dyzurujacego szczegdtowo omawia statut szkoty.

Uczniowie:

1.

S

W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych oséb (nie
biegaja, nie hatasuja).

Po schodach przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem lewostronny.

Podczas przerw nie przebywaja na III pigtrze.

Moga siadac tylko w miejscach do tego przeznaczonych.

Moga przebywac¢ w salach tylko pod opieka nauczycieli.

Dbaja o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty (nie
niszcza sprzetow, Scian itp.), dbaja o cudza wlasno$¢ (nie niszcza plecakow, nie
zrzucajg ubran z wieszakow w szatniach itp.).

Po dzwonku na zajgcia ustawiaja si¢ w miejscach zgodnie z przyjetym w szkole
regulaminem. Ustawianie ucznidw po dzwonku na =zajecia nadzoruje jeden
z wyznaczonych nauczycieli dyzurujacych.

Uczniowi za brak respektowania ww. regulaminu groza kary wymienione w statucie
szkoty.
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9. Procedura organizacji imprez klasowych i szkolnych

I. Postanowienia ogolne

1.

2.
3.

4.

5.

Organizacja imprez klasowych 1 szkolnych odbywa si¢ wedlug ustalonego
harmonogramu na dany rok szkolny.

Kalendarz imprez i uroczystosci szkolnych zatwierdzany jest przez dyrektora.

Nadzoér nad organizacja kazdej uroczystos$ci sprawuja organizatorzy lub wyznaczeni
nauczyciele.

Sprzet naglasniajacy i audiowizualny obstuguje osoba wyznaczona przez dyrektora
lub nauczyciela organizujgcego uroczystos$¢ szkolna.

Odpowiedzialnos$¢ za wlasciwe uzytkowanie sprzetu ponosi organizator imprezy.

Il. Imprezy klasowe

1.
2.

3.

4.
S.

Wychowawca wraz z uczniami danej klasy ustala kalendarz imprez klasowych.

O organizacji wickszej imprezy wychowawca zobowigzany jest powiadomi¢ dyrekcje
oraz panie sprzatajace.

Kalendarz imprez wychowawca przedstawia i konsultuje na pierwszym zebraniu
z rodzicami.

Chetni rodzice wspomagaja nauczycieli w organizowaniu imprez klasowych.
Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za organizacje¢ i przebieg uroczystosci.

I11. Apele i uroczystosci szkolne

1.

2.

o1

Przed apelem badz uroczystoscia szkolng uczniowie spotykajg si¢ z nauczycielem,
Z ktorym maja planowe zajgcia.
W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:

a. sprawdzi¢ obecnos$¢ uczniow w klasie;

b. przeprowadzi¢ krotka pogadanke na temat kulturalnego zachowania sig¢

W trakcie uroczystosci szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych.

Po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza uczniow na miejsce uroczystosci,
a uczniowie zajmujg miejsca wedtug ustalonej kolejnosci.
Nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad ktora sprawuje opieke.
Po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami wracajg do klas, wedtug
ustalonej kolejnosci.
Nauczyciel organizujagcy uroczystos¢ szkolng ma prawo w porozumieniu
Z nauczycielami, zaangazowaé¢ ucznidéw szkoly do organizacji imprezy. Proby
odbywaja si¢ po zajeciach lekcyjnych. Informacje o imprezie przekazuje sig
nauczycielom, uczniom, rodzicom z odpowiednim wyprzedzeniem, po dwczesnym
uzgodnieniu z dyrektorem szkoty. Informacja moze mie¢ forme zaproszenia,
ogloszenia, regulaminu czy scenariuszu imprezy.

IV. Dyskoteki, zabawy szkolne

1.
2.
3.
4,
5. O zamiarze zorganizowania dyskoteki, zabawy szkolnej organizator z tygodniowym

W szkole, w czasie wolnym od nauki, moga odbywac si¢ dyskoteki lub zabawy
szkolne jako forma zagospodarowania czasu wolnego uczniéw szkoty.

Na dyskoteki szkolne nie mogg by¢ wpuszczane osoby obce (poza pelnoletnimi
osobami obstugujacymi sprzet — wodzirej, dj itp.).

Aby zapewni¢ bezpieczenstwo bawigcych si¢ podczas dyskoteki, opieke sprawuja
nauczyciele dyzurujacy wg harmonogramu.

Za przygotowanie dyskoteki, zabawy odpowiada organizator.

wyprzedzeniem zawiadamia dyrektora szkoty.

13



o

8.

9.

10.

Szkola Podstawowa nr 7 im. Czeslawa Kaminskiego
Procedury dziatan wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych

W przypadku nieprzestrzegania zasad wtlasciwego zachowania podczas dyskoteki
nauczyciele majg prawo wezwac rodzicow, badz prawnych opiekunow ucznia w celu
wyjasnienia sytuacji. Uczen moze otrzymaé kary wymienione w Statucie szkoty.

W razie uzasadnionego podejrzenia o spozyciu przez ucznia substancji zabronionych
nauczyciele podejmuja dziatania zgodnie z procedurami postepowania w sytuacji
zagrozenia dzieci i mlodziezy.

W przypadku gdy uczestnik dyskoteki chce wyjs¢ wczesniej niz przewiduje to
zaplanowany terminarz godzinowy dyskoteki musi okaza¢ pisemng prosbe swoich
rodzicow.

10. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze swietlicy szkolnej przez rodzicéw.

Swietlica jest czynna w godz. 7:30 — 17:00. Uczniowie zapisani do $wietlicy maja
zapewniony dostep do szatni Swietlicowej (otwieranej na prosbe rodzicodw 1 dzieci).
Dzieci =zapisane do S$wietlicy szkolnej doprowadzane s3a osobiscie przez
rodzicow/opiekunow do sali $wietlicowe;.
Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostalo przyprowadzone
do szkoty a nie zgtosito si¢ do $wietlicy.
Swietlica wymaga pisemnych upowaznien w przypadku:

e samodzielnego wyjscia dziecka do domu;

e odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun;
Rodzice zobowiazani sg przestrzega¢ wczesniej zadeklarowanych godzin pobytu
dzieci w swietlicy.
Uczniowie odbierani sg ze $wietlicy przez rodzicow/opiekundéw lub osoby przez nich
upowaznione na pisSmie. Osoby upowaznione do odbioru dzieci przez
rodzicow/prawnych opiekundw wypetniaja deklaracj¢ zgody na przetwarzanie przez
szkote ich danych osobowych (wzér deklaracji rodzicow dot. odbioru dziecka -
zalaczniku) . W wyjatkowych wypadkach dziecko moze odebra¢ inna osoba, jesli
przedstawi pisemne upowaznienie od rodzicow (opiekunow). Dzieci, ktore nie
ukonczyty siodmego roku zycia odbierane sa wylacznie przez osoby pelnoletnie.
Osoba odbierajagca ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka
wychowawcy $wietlicy.
Po =zakonczeniu zaje¢ S$wietlicowych rodzice ponosza odpowiedzialnosé
za nieodebrane dziecko. W razie nieodebrania uczniu ze $wietlicy w godzinach jej
pracy oraz braku kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko moze
zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policji).
W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ Swietlicowych wymagana jest pisemna
informacja od rodzica/opiekuna z czytelnym podpisem i datg. Rodzice (opiekunowie)
nie majg mozliwosci telefonicznego polecenia na samodzielne wyjscie ze swietlicy.
W przypadku samowolnego opuszczenia $wietlicy przez ucznia wychowawca nie
ponosi odpowiedzialno$ci za jego bezpieczenstwo. W takiej sytuacji powiadamia
wychowawce klasy 1 rodzicéw, odnotowuje ten fakt, w przypadku ponownego
opuszczenia $§wietlicy przez dziecko zglasza zdarzenie do pedagoga.
O odbiorze dziecka nalezy kazdorazowo powiadamia¢ nauczyciela sprawujacego
opieke nad dzieckiem.

11. Nauczyciele odpowiadajg za bezpieczenstwo uczniow od momentu zgloszenia si¢

dzieci do swietlicy do chwili opuszczenia $wietlicy. Uczniowie zapisani do $wietlicy
maja zapewniony dostep do szatni Swietlicowej (otwieranej na prosbe rodzicow
i dzieci).
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12. Nabor dzieci do $wietlicy obowigzki $wietliczkow 1 rodzicéw reguluja odrgbne
przepisy ( regulamin $wietlicy).

13. Jezeli wychowaweca, pod opieka ktorego znajduje si¢ dziecko w $wietlicy stwierdzi,
badz powezmie podejrzenie, ze zglaszajacy si¢ po odbidr dziecka jest w stanie
skazujagcym na spozycie alkoholu lub innego $rodka psychotropowego powinien
postepuje zgodnie z procedurg XIV.

11. Przyprowadzanie i odprowadzanie na lekcje dzieci uczeszczajacych do Swietlicy.

1. Dzieci z klas I-111, ktore przebywaja w swietlicy, na zajecia lekcyjne mogg wychodzié
same po uprzednim przypomnieniu wychowawcy swietlicy. Dzieci z klas pierwszych
samodzielnie wychodza na zajgcia po Slubowaniu.

2. Po skonczonych lekcjach wychowawca / nauczyciel przedmiotu/ jest zobowigzany
odprowadzi¢ dzieci do §wietlicy.

3. W przypadku zmiany godzin lekcji w danym dniu lub organizacji pracy wychowawca
klasy jest zobowiazany powiadomi¢ wychowawcow $wietlicy o zaistniatej zmianie.

12. Procedura postepowania z dzie¢mi, ktore nie sg zapisane do $wietlicy, a zostaly
czasowo pozostawione bez opieki.

1. W wyjatkowych sytuacjach dzieci niezapisane do §wietlicy szkolnej, moga pozostaé
pod jej opieka w godzinach jej pracy. Uczniowie ci oraz rodzice musza dostosowac si¢
do regulaminu $wietlicy.

2. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sa3 w specjalnym zeszycie
dzieci niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka
w szczegblnych przypadkach.

3. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest zapewni¢ dziecku opieke do czasu
zakonczenia pracy $wietlicy szkolnej. W razie nie odebrania ucznia oraz braku
kontaktu z jego rodzicami /prawnymi opiekunami/ do czasu zamknigcia Swietlicy,
po wyczerpaniu wszelkich mozliwosci kontaktu dziecko moze zosta¢ przekazane pod
opieke odpowiednim organom policji.

4. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasa. a ma jeszcze zajgcia dydaktyczne,
wowczas przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobi$cie 1 podaje numery
kontaktowe do rodzicow dziecka. Wychowawca $wietlicy postepuje jak w punkcie 3.

13. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia gdy rodzic zglaszajacy sie
po dziecko jest pod wplywem alkoholu.

1. Jezeli wychowawca/nauczyciel pod opieka ktorego znajduje si¢ dziecko stwierdzi,
badZz powezmie podejrzenie, ze zglaszajacy si¢ po odbior dziecka jest w stanie
skazujagcym na spozycie alkoholu lub innego $rodka psychotropowego badz jego
zachowanie jest agresywne powinien:

e odmoéwic¢ wydania dziecka;

e niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty lub pedagoga;

e zadzwoni¢ po innego opiekuna upowaznionego do odbioru dziecka;

e poinformowac nietrzeZwa osobg¢ o koniecznosci opuszczenia terenu szkoty.

2. Jezeli wezwanie innego opiekuna nie jest mozliwe to w porozumieniu z dyrekcja
szkoty wzywana jest policja.

3. Jezeli takie zdarzenia powtarzajg si¢ zawiadamiany jest sad rodzinny.
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14. Zachowanie bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego.

Lekcje wychowania fizycznego odbywaja sie na odpowiednio zabezpieczonych
I przygotowanych obiektach sportowych.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ w szatni lub
korytarzu wychowania fizycznego, sa pod opieka dyzurujacego nauczyciela.
Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw czy poza wynikajgcymi z planu
godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo
zabronione.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest surowo
zabronione.

Korzystanie z boiska sportowego w czasie wiosennym, letnim, czy wczesno —
jesiennym jest mozliwe tylko w obecno$ci nauczyciela dyzurujacego.

Podczas przerw migdzylekcyjnych drzwi sali gimnastycznej sg zamknigte.

Grupy ¢wiczebne moga przebywac w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko
w obecnos$ci nauczyciela.

Uczniowie zobowiazani sg przestrzegac polecen nauczyciela, dotyczacych szczegolnie
tadu, porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawia¢ 1 korzystaé z niego tylko w obecnoS$ci
nauczyciela.

10. Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.
11. Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosic

nauczycielowi.

12. Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboréw i przyrzadow

W sposob niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

13. Brutalne zachowanie podczas gier, krzyki, popychanie podczas lekcji wychowania

fizycznego sa surowo zabronione.

14. Wszystkich  ¢wiczacych obowigzuje strdoj 1 obuwie gimnastyczne dobrane

odpowiednio do pory roku i miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja (sala gimnastyczna,
boisko przyszkolne).

15. Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione.
16. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,

zwolnienie od rodzicow) pozostaja pod opieka nauczyciela i biernie uczestnicza
W zajeciach.

17. Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie sa zwolnieni z wykonywania ¢wiczen

I W miarg potrzeby kierowani do pielegniarki szkolne;.

18. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkolty o kazdym

powaznym wypadku.

19. Kazde nieszcze¢sliwe zdarzenie nalezy odnotowa¢ w rejestrze wypadkéw uczniow.
20. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobista

lub pisemng prosbe rodzica, wychowawcy, pielegniarki szkolne;.

21.Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela

opuszczac sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

22.Przy wejsciu do sali gimnastycznej, w widocznych miejscach umieszczony jest

regulamin korzystania z niej.
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15. Procedury bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego.

Cwiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych pene
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Kosze do gry, bramki oraz inne urzadzenia, ktdérych przemieszczenie si¢ moze stanowic
zagrozenie dla zdrowia ¢wiczacych sg mocowane na state.

Stan techniczny urzadzen i sprzg¢tu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.
Wszelkie spostrzezenia odnos$nie uszkodzenia urzadzen i sprzgtu sportowego uczniowie
zglaszaja nauczycielowi niezwlocznie.

Nauczyciele zobowigzani sa do informowania ucznidow o zasadach BHP podczas
korzystania z danego sprz¢tu sportowego.

Na korytarzu przy sali gimnastycznej w widocznych miejscach umieszczony jest
regulamin korzystania z niej oraz uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

16. Korzystanie z boisk szkolnych

Wejscie na obiekt jest rOwnoznaczne z przyjeciem i przestrzeganiem jego regulaminu.
Warunkiem korzystania z obiektu jest posiadanie odpowiedniego stroju i obuwia
sportowego.

Przed rozpoczeciem kazdych zaje¢ prowadzacy =zajecia zobowigzany jest
do sprawdzenia stanu technicznego urzadzen stanowigcych wyposazenie boiska oraz
czy na terenie boiska nie znajduja si¢ przedmioty zagrazajace bezpieczenstwu
uczniow.

Boiska szkolne i znajdujace si¢ na nich urzadzenia sportowe jest przeznaczone
do prowadzenia lekcji wychowania fizycznego, roznych form zaje¢ pozalekcyjnych,
rozgrywania zawodow sportowych oraz innych imprez przewidzianych w planie pracy
szkoty.

Z boiska w pierwszej kolejnosci korzystaja uczniowie, realizujgc zajecia programowe.
Uczniowie 1 inne grupy zorganizowane korzystajace z obiektu podczas zajec
lekcyjnych, rozgrywek 1 zaje¢ pozalekcyjnych musza przebywaé pod opieka
nauczycieli badZ oséb dorostych.

Zajecia wychowania fizycznego na boisku odbywajg si¢ w obecnos$ci nauczyciela.
Przed rozpoczgciem zaje¢ lekcyjnych i1 po ich zakofczeniu szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo ucznidw 1 0sOb przebywajacych na terenie
boiska szkolnego.

Wszelkie uszkodzenia boiska 1 jego urzadzen nalezy zglasza¢ do nauczyciela.

. Sprzgt 1 urzadzenia sportowe znajdujace si¢ na boiskach szkolnych powinny by¢

wykorzystywane zgodnie z ich przeznaczeniem i z zachowaniem podstawowych zasad
bezpieczenstwa.

Nauczyciele maja obowigzek przeszkoli¢ uczniow w zakresie umiejetnosci
postugiwania si¢ sprzgtem sportowym.

Z boiska szkolnego nalezy korzysta¢ w sposob kulturalny, nalezy o nie dba¢, a po
zakonczeniu zaj¢¢ miejsce nalezy zostawi¢ w nalezytym porzadku.

Za wszelkie uszkodzenia materialnie odpowiada osoba, ktora wyrzadzita szkode lub
jej prawni opiekunowie.

Na obiekcie obowigzuje zakaz:

Wprowadzania pséw i innych zwierzat,

Niszczenia urzadzen,

Wspinania si¢ po konstrukcjach koszy i bramkach,

Niszczenie zieleni 1 tawek,
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Jazdy po boisku pojazdami, hulajnogami, rowerami,

Palenia wyrobow tytoniowych,

Spozywania napojow alkoholowych,

Przebywania osobom pod wptywem alkoholu oraz innych $rodkéw odurzajacych,
Zasmiecania terenu.

Za nagminne nieprzestrzeganie regulaminu korzystania z boiska wprowadzane bgda
kary statutowe.

Nie nalezy wydawacé uczniom sprzetu sportowego, ktéry samowolnie i niewtasciwie
uzyty moze stwarza¢ zagrozenie oraz nie dopuszcza¢ do zaje¢ na boisku szkolnym
wowczas, gdy nie ma zapewnionego nadzoru. Sprzet sportowy wydaje sie tylko
W obecnosci nauczyciela, z ktorym odbywaja si¢ zajecia.

Urzadzenia oraz sprzgt sportowy znajdujacy si¢ na terenie boiska moze by¢ uzywany
tylko w obecnosci 1 na polecenie nauczyciela.

17. Korzystanie ze szkolnego placu zabaw.

Przy szkole znajduje si¢ plac zabaw dla ucznidw, ktérego uzytkowanie okreslone jest
regulaminem.

Wszyscy uzytkownicy placu zabaw sa zobowigzani do przestrzegania jego
regulaminu.

Nauczyciele Klas | - III mogg zrealizowa¢ sportowe zajecia edukacyjne na terenie
placu zabaw.
Nauczyciele sprawuja opieke na placu zabaw w sposdb czynny, pozwalajacy im na

obserwacj¢ wszystkich swoich podopiecznych.
18. Zachowanie bezpieczenstwa podczas wyjazdéw na plywalnie.

Za bezpieczenstwo uczniow w czasie dowozu na basen i z powrotem odpowiada
wyznaczony nauczyciel, sprawujacy opieke nad grupa uczniow.

Opiekun sprawdza liste uczniow w czasie zbiorki przed szkola 1 ustala liczbe uczniow
nieobecnych. Uczniowie, sa zwalniani z zajec¢ na ptywalni w danym dniu na wniosek
rodzicow. Informacje o tym s3 przekazywane na biezaco nauczycielowi
prowadzacemu zajecia.

Uczniowie zajmujg w autobusie miejsca wyznaczone przez opiekuna.

Podczas jazdy uczniowie powinni zachowa¢ spokoj i1 dyscypling, wypelnia¢ polecenia
opiekuna dowozu i nie stwarza¢ sytuacji zagrazajacych zyciu i zdrowiu.

O niewlasciwym zachowaniu ucznia informowany jest rodzic i wychowawca klasy,
aw szczegdlnych sytuacjach — dyrektor szkoty. Uczen moze otrzymac kary
wymienione w Statucie szkoty.

Zasady zachowania na plywalni

1.

2.

3.

Za bezpieczenstwo uczniow korzystajacych z ptywalni odpowiedzialni sg nauczyciele
wychowania fizycznego prowadzacy zajecia oraz ratownicy.

Grupa uczestniczaca w nauce plywania nie powinna by¢ liczniejsza niz 15 oséb na
jednego prowadzacego zajecia.

Na zajeciach obowigzuje strdj kapielowy oraz czepek ptywacki.

Przed wej$ciem na basen kazdy uzytkownik zobowigzany jest starannie umy¢ cate
ciato.

Zaje¢cia w wodzie odbywaja si¢ pod nadzorem nauczyciela wychowania fizycznego.
Wejscie 1 wyjscie z wody odbywa si¢ tylko za jego zgoda.
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Kazde zajecia rozpoczynajg si¢ i koncza zbiorka, ze sprawdzeniem stanu liczebnego
grupy.

W trakcie kapieli niedopuszczalne sga lekkomyslne zarty, takie jak.: zatapianie
wspotéwiczacego, wrzucanie 1 spychanie do wody, chlapanie w twarz, ktore mogag
doprowadzi¢ do groznego w skutkach wypadku.

Zte samopoczucie lub inne dolegliwosci nalezy bezzwtocznie zglasza¢ prowadzacemu
zajecia.

Po wyjsciu z hali basenowej nalezy starannie osuszy¢ cate ciato 1 wysuszy¢ wilosy.

.Osoby niszczace sprze¢t lub urzadzenia plywalni ponosza odpowiedzialno$¢

za wyrzadzone szkody.

Uczen zobowigzany jest:

=

o

Zapozna¢ si¢ z zasadami regulaminu wyjazdu oraz bezwzglednie si¢ do nich stosowac.
Wykonywaé polecenia oraz dostosowywac si¢ do nakazow i zakazoéw wydawanych
przez organizatorow.

Zachowywac¢ si¢ w sposob kulturalny i zdyscyplinowany. Twoje zachowanie moze
mie¢ wpltyw na bezpieczenstwo innych oséb.

Nie oddala¢ si¢ od grupy.

Przestrzega¢ zasad poruszania si¢ po drogach, transportu zbiorowego, bezpieczenstwa.
Informowaé¢ opiekunow o jakichkolwiek sytuacjach niebezpiecznych mogacych
zagraza¢ zyciu lub zdrowiu uczestnikéw wyjazdu.

Zgtasza¢ opiekunom wszelkie objawy ztego samopoczucia.

Zachowac spokdj w czasie drogi i na basenie.

Przed wejsciem na basen zapoznaé si¢ z regulaminem  Kkorzystania
z basenu i bezwzglednie go przestrzegac.

Z wszystkich urzadzen korzysta¢ w sposob rozwazny i zgodnie z ich przeznaczeniem.
Na basenie bezwzglednie przestrzega¢ polecen i wskazowek nauczyciela
prowadzacego zajecia i ratownika.

Dbac¢ o czystos¢, tad 1 porzadek w miejscach, w ktorych sie przebywa.

19. Funkcjonowanie stotowki szkolnej.

Stotowka szkolna wydaje positki w godzinach 11.30-14.00.

Uczniowie klas 0-VIII spozywaja positki wg ustalonego harmonogramu na dany rok
szkolny.

Opieke nad uczniami klas podczas spozywania positku w stotowce szkolnej sprawuje
nauczyciel §wietlicy.

Nauczyciel swietlicy jest zobowigzany bezpiecznie doprowadzi¢ do stotowki szkolnej
ucznidow przebywajacych pod opieka Swietlicy. Inni uczniowie przybywaja
samodzielnie na obiad.

Powro6t ze stolowki jest samodzielny.

W stotéwce szkolnej w czasie spozywania positkOw moga przebywac osoby stolujace
si¢ oraz nauczyciele petniacy dyzur.

W dniach, w ktoérych uczniowie otrzymujg mleko wyznaczony przez wychowawce
uczen odbiera mleko dla catej klasy (lodowki przy stotlowce szkolnej).

Szczegdlowe zasady korzystania ze stotowki szkolnej zawarte s3 w oddzielnym
regulaminie stotdéwki szkolne;.
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20. Procedury postepowania w przypadku zlamania przez ucznia zakazu korzystania
w szkole z telefonu komoérkowego, dyktafonu, aparatu fotograficznego lub innego
urzadzenia stluzacego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

1. Zakazuje si¢ uczniom uzywania w szkole telefonow komorkowych i innych urzadzen
elektronicznych bez zgody nauczyciela.

2. Uczen ma prawo korzysta¢ na terenie szkoly z telefonu komorkowego i innych
urzadzen elektronicznych wytgcznie z zachowaniem ponizszych zasad:
- podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow

komorkowych oraz innych urzadzen elektronicznych (dotyczy to wszystkich funkcji
jakie posiadaja te urzadzenia);

- zakaz korzystania z telefonéw komorkowych podczas przerw;

- obowigzuje bezwzgledny zakaz korzystania z telefonow komorkowych oraz innych
urzadzen elektronicznych w toaletach szkolnych oraz przebieralniach;

- nagrywanie dzwigku, obrazu oraz fotografowanie za pomocg telefonu lub innych
urzadzen elektronicznych ucznidw, nauczycieli 1 pracownikéw szkoty jest
niedozwolone bez ich wiedzy i zgody;

- nie wolno nagrywac¢ i w jakikolwiek inny sposob utrwala¢ przebiegu lekcji bez
zgody nauczyciela prowadzacego zajegcia;

- w czasie pobytu w szkole uczen zobowigzany jest do wylaczenia i schowania
telefonu komorkowego 1 innego sprzetu elektronicznego do plecaka/torby (dotyczy to
réwniez stuchawek);

- uzycie przez ucznia telefonu komoérkowego lub innego urzadzenia elektronicznego
jest mozliwe tylko w sytuacjach wyjatkowych, po uprzednim uzyskaniu zgody
nauczyciela lub pracownika szkoty;

- dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korzystania z telefonu komorkowego 1 innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicow, ktorzy ponosza
petng odpowiedzialno$¢ za sprzet;

- uczen ma mozliwos¢ uzywania telefonu komoérkowego oraz innego sprzetu
elektronicznego jako pomocy dydaktycznej, jesli pozwoli na to nauczyciel
prowadzacy zajecia,

- nie wolno fadowac¢ telefonow komorkowych na terenie szkoty.

3. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za posiadane przez uczniow telefony
komorkowe 1 inne urzadzenia elektroniczne.

4. W przypadku nieprzestrzegania wyze] wymienionych postanowien urzadzenia
te zostang odebrane uczniowi i oddane do rgk wlasnych rodzica lub prawnego
opiekuna przez wychowawcg klasy.

5. W przypadku niestosowania si¢ do wyzej wymienionego zapisu wychowawca wpisuje
uczniowi uwage do dziennika.

21. Procedury postepowania w sytuacjach konfliktowych

1. Sytuacje konfliktowe miedzy uczniem a nauczycielem powinny by¢ wyjasnione
I rozwigzywane w pierwszej kolejnosci, przy pomocy wychowawcy lub pedagoga
szkolnego.

2. Podobny tok dziatan przewiduje si¢ w przypadku lamania praw ucznia przez
nauczycieli, pracownikow administracji lub innych uczniow.
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3. Jezeli zainteresowane strony nie rozwigzg konfliktu mogg si¢ odwolywa¢ do pomocy
innych organow szkoty (Rady Pedagogicznej, Przewodniczgcego Rady Rodzicow,
Samorzadu Uczniowskiego). W przypadku nie rozwigzania konfliktu na terenie
szkoty, zainteresowane strony moga odwotywac si¢ w zaleznosci od rodzaju sprawy
do organu prowadzacego, organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Rzecznika Praw Dziecka lub wtasciwego sadu.

4. W ww. sposob powinny by¢ rowniez rozwigzywane sytuacje konfliktowe miedzy
zespotem klasowym a nauczycielem lub rodzicami a nauczycielem.

22. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni dodatkowo wolne od zajeé
dydaktycznych.

1. Na podstawie Rozporzadzenia MEN z dnia 11 sierpnia 2017 roku w sprawie
organizacji roku szkolnego (Dz. U. poz. 1603 oraz z 2019 r. poz. 318 i 1093
z pdzniejszymi zmianami) oraz W porozumieniu z Rada Pedagogiczng dni dodatkowo
wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot, niedziel i dni ustawowo wolnych
od zaje¢¢; dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych sg zamieszczone na stronie
internetowej szkoly) szkota moze zapewni¢ uczniom opieke w godzinach od 8:00 do
17:00, na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.

2. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci sktadaja pisemng informacje¢ wychowawcom
w terminie przynajmniej 3 dni przed terminem dnia wolnego (informacja zawiera
doktadng datg i czas pobytu dziecka w szkole).

3. W tym dniu uczniowie klas 0-VIII pozostaja pod opieka nauczycieli petnigcych dyzur
I przebywajg na ternie szkoty.

4. Rodzice/prawni opiekunowie dziecka bedacego pod opieka szkoty w dni dodatkowo
wolne sg zobowigzani do wyposazenia dziecka w drugie $niadanie.

23. Procedury kontaktéw z rodzicami (prawnymi opiekunami).

Ogolne zasady kontaktow szkoty z rodzicami /prawnymi opiekunami

1. Miejscem kontaktow rodzicow/prawnych opiekunow z wychowawcami Klas,
nauczycielami przedmiotoéw, specjalistami i dyrekcja jest szkota. W wyjatkowych
sytuacjach moze to by¢ dom rodzinny ucznia.

2. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice/prawni opiekunowie kieruja
kolejno do:
a) wychowawcy klasy;
b) dyrektora 1 wicedyrektoréw szkoty;
¢) Rady Pedagogicznej;

Szczegbtowe zasady kontaktow szkoty z rodzicami/prawnymi opiekunami

1. Udziat rodzicow/prawnych opiekundw w zyciu szkoty:
a) organem reprezentujacym rodzicow/prawnych opiekunéw jest Rada Rodzicow
wspotpracujaca z dyrekcja, nauczycielami i samorzadem uczniowskim;
b) czlonkowie Rady Rodzicéw wybierani sg sposréd poszczegdlnych zespotdow
klasowych;
¢) Rada Rodzicow wspotdecyduje o waznych przedsigwzigciach podejmowanych
przez szkote;

2. Kontakty z rodzicami/prawnymi opiekunami w szkole:
a) spotkania nauczycieli z rodzicami/prawnymi opiekunami odbywaja sig:

e w czasie zebran z rodzicami/prawnymi opiekunami; obecnos$¢ rodzica/prawnego
opiekuna na zebraniach jest obowigzkowa,
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podczas dyzuréw nauczycieli — harmonogram dyzuréw udostgpniany jest rodzicom na
pierwszym zebraniu z wychowawcg, na stronie internetowej szkoty, na tablicy
ogloszen obok pokoju nauczycielskiego,

w innych terminach po wczesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem, z wykluczeniem
lekcji 1 przerw, w czasie ktérych nauczyciel wykonuje swoje obowiazki (opieka nad
klasa, dyzury);

w sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow/prawnych
opiekunow poza ustalonymi terminami,

b) przygotowanie zebrania z rodzicami/prawnymi opiekunami:

wychowawca informuje rodzicow/prawnych opiekunéw co najmniej na trzy dni przed
terminem zebrania; harmonogram zebran umieszczany jest na stronie internetowej
szkoty,

wychowawca przygotowuje informacje o aktualnych postepach ucznia, przyczynach
trudnosci, zachowaniu,

wychowawca zapoznaje rodzicow/prawnych opiekundéw z aktualnymi wydarzeniami
szkoty, przedstawia zadania i zamierzenia dydaktyczno-wychowawcze w danej klasie
i szkole,

informuje rodzicow kl. I-III o postgpach w nauce i zachowaniu za pomoca oceny
opisoweyj.

zapoznaje rodzicOw z kryteriami wymagan na poszczegoélne oceny z przedmiotow
oraz zzachowania, z przepisami dotyczacymi oceniania, klasyfikowania
I promowania uczniéw oraz przeprowadzenia egzamindow poprawkowych,

zapoznaje rodzicow z dokumentami szkoty: Statutem szkoty, Programem

wychowawczo- profilaktycznym szkoty, Koncepcja pracy szkoty; wnioskami

z ewaluacji wewnetrznej, analizg sprawdzianéw w klasie dsmej, analiza sprawdzianow

dyrektora, procedurami BHP w szkole, itp.

wychowawca przygotowuje tematyke pedagogizacji rodzicow,

c) indywidualne spotkania z rodzicami/prawnymi opiekunami:

rozmoéwcow obowigzuje dyskrecja.

Dokumentacja kontaktow nauczyciela z rodzicami/prawnymi opiekunami:

a) informacje dla rodzicoéw/prawnych opiekundéw uczen zamieszczane sg w dzienniku
Librus;

b) z zebran ogdlnych wychowawca sporzadza protokot;

C) obecnos¢ na dyzurach nauczycieli rodzic/prawny opiekun poswiadcza podpisem
w karcie dyzurow u poszczegolnych nauczycieli (nauczyciel zamieszcza tam
informacje czego dotyczyl kontakt z rodzicem/prawnym opiekunem z datg),

d) rozmowy indywidualne, dorazne na zyczenie rodzica lub wezwanego przez
nauczyciela sa odnotowywane w dzienniku lekcyjnym.

e) sprawdziany wiadomosci sg do wgladu rodzicow w czasie spotkania
z nauczycielami,

Rodzice/prawni opiekunowie w formie pisemnej wyrazajg zgode na (druki o$wiadczen

w zatgcznikach):

b) odbior dziecka (do lat 7) ze szkoty przez upowaznione osoby;

c) odbieranie uczniow klas I — 11 po skoniczonych zajgciach,

d) udziat i wyjazdy dzieci na wycieczki odbywajace si¢ poza terenem szkoty;

e) udzial ucznia w =zajeciach specjalistycznych, dydaktyczno-wyrownawczych,
pozalekcyjnych;
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f) rodzice dostarczaja do dyrekcji w formie podania rezygnacje z uczestnictwa
W zajeciach wychowania do zycia w rodzinie - przed rozpoczeciem zaje¢ w klasie
piatej 1 szostej;

g) dostarczajg wychowawcy na pisSmie rezygnacje z uczestnictwa w zajeciach religii
organizowanej na terenie szkoty;.

h) dostarczaja do dyrekcji w formie podania prosb¢  zwolnienia dziecka
z wychowania fizycznego czy zaje¢¢ komputerowych,

i) pobyt dziecka w $wietlicy szkolnej (szczegdty okresla regulamin $wietlicy).

. PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIESPELNIANIA OBOWIAZKU

SZKOLNEGO, ZWALNIANIA UCZNIOW ORAZ SAMOWOLNEGO
OPUSZCZANIA TERENU SZKOLY PODCZAS ZAJEC

1. Procedura postepowania dotyczaca niespelniania obowiazku szkolnego.

. Przez niespetnienie obowigzku szkolnego lub obowiazku nauki nalezy rozumie¢:

e nicusprawiedliwiong nicobecno$¢ w okresie jednego miesigca na CO najmniej
50 % obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych

e nastgpila ciggta, nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ ucznia

e rodzice nie zapisali dziecka do szkoty w wieku podlegajacym obowigzkowi
szkolnemu.

. Wychowawcy klas zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnosci ucznia na

zajeciach lekcyjnych.

. W przypadku nieprzyniesienia przez ucznia usprawiedliwienia w terminie, nauczyciel

przypomina o tym obowiazku uczniowi. W sytuacji braku reakcji informuje o tym
rodzicow/prawnych opiekunéw. W przypadku braku kontaktu — zawiadamia listem
poleconym.

. W przypadku braku kontaktu z rodzicami i braku reakcji na zawiadomienia

| wezwania pedagog z wychowawca udaje si¢ do domu ucznia.

Po stwierdzeniu faktu nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia, wychowawca
zobowigzany jest do ustalenia przyczyny nieobecnosci i w przypadku nieuzasadnionej
absencji poinformowania rodzicow ucznia, pedagoga i dyrektora szkoty.

. W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wzywa rodzicow do szkoty w celu

przeprowadzenia rozmowy w obecnosci pedagoga szkolnego z uczniem i jego
rodzicami zobowigzujace] ucznia do zaprzestania negatywnego postgpowania ,
arodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. (moze nastgpi¢ spisania tzw.
kontraktu okreslajacego zasady uczgszczania ucznia do szkoty i konsekwencje ich
ztamania).

. W przypadku braku poprawy sytuacji, dyrektor przeprowadza rozmowg z uczniem

I jego rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzegajac o konsekwencjach prawnych.
W przypadku dalszego braku realizacji obowigzku szkolnego dyrektor wszczyna
postepowanie administracyjne - powiadamia organ prowadzacy szkote — Urzad Miasta
Siedlce oraz powiadamia Sad Rodzinny w Siedlcach.

. W sytuacji przedluzajacej si¢ absencji (powyzej 10 dni) oraz braku kontaktu

z rodzicami wychowawca listem poleconym wzywa rodzica do kontaktu ze szkolg
w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka w szkole. Po uplywie kolejnych 7 dni
pedagog z wychowawca udaje si¢ do domu ucznia i odnotowuje to w formie
notatki sluzbowej. W przypadku braku kontaktu po uplywie kolejnych 7 dni
dyrektor powiadamia organ prowadzacy szkole - Urzad Miasta Siedlce oraz
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powiadamia Sad Rodzinny w Siedlcach o0 nierealizowaniu przez ucznia
obowiazku szkolnego.

We wrzesniu kontrolowany jest obowigzek szkolny dzieci rozpoczynajacych nauke
zamieszkujacych w obwodzie szkoty. Odbywa si¢ wymiana informacji migdzy
szkotami dotyczaca realizacji obowigzku szkolnego poza obwodem witasnej szkoty.

W przypadku nieustalenia miejsca pobytu 1 nauki dziecka dyrekcja szkoty przekazuje
informacje do Urzgdu Miasta Siedlce.

2. Procedura przeciwdzialania i reagowania na wagary uczniéw.

Sytuacjach, ktore moga wskazywacé, ze nicobecnos$ci ucznia w szkole sg spowodowane

wagarami:

e Dbrak usprawiedliwienia nieobecnosci w wyznaczonym do tego terminie,

e opuszczanie pojedynczych godzin w ciggu dnia,

e opuszczanie pierwszych lub ostatnich godzin bez zglaszania tego wychowawcy,
bez okazania zwolnienia od rodzicow.

W przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia nauczyciel odnotowuje

ten fakt w dzienniku oraz niezwtocznie informuje o tym pedagoga szkolnego oraz

rodzica /prawnego opiekuna.

W przypadku nieusprawiedliwienia nieobecnosci ucznia W terminie, nauczyciel

przypomina o tym obowiazku uczniowi. W sytuacji braku reakcji informuje o tym

rodzicow/prawnych opiekunéw. W przypadku braku kontaktu — zawiadamia listem

poleconym.

W razie stwierdzenia wagaréw nauczyciel przeprowadza z uczniem rozmowe

wyjasniajaca 1 wychowawcza, poucza o konsekwencjach, w tym obnizeniu oceny

zachowania. Zawiadamia rodzicow.

W przypadku powtarzania si¢ sytuacji wskazujacych na wagary ucznia wzywa

rodzicow do szkoty w celu przeprowadzenia rozmowy w obecnosci pedagoga

szkolnego z uczniem i jego rodzicami zobowigzujacej ucznia do zaprzestania

negatywnego postepowania , a rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

(moze nastgpi¢ spisania tzw. kontraktu okre$lajacego zasady uczg¢szczania ucznia

do szkoty i konsekwencje ich ztamania).

W przypadku braku kontaktu z rodzicami i braku reakcji na zawiadomienia

i wezwania pedagog z wychowawcg udaje si¢ do domu ucznia.

W przypadku braku poprawy sytuacji, dyrektor przeprowadza rozmowg¢ z uczniem

I jego rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzegajac o konsekwencjach prawnych.

W przypadku dalszego braku realizacji obowiazku szkolnego dyrektor wszczyna

postepowanie administracyjne - powiadamia organ prowadzacy szkote — Urzad Miasta

Siedlce oraz powiadamia Sad Rodzinny w Siedlcach.

W przypadku gdy rodzice nie zglaszaja si¢ do szkoty dyrektor szkoty Kkieruje

do rodzicow list upominajacy, ze obowiazek szkolny nie jest realizowany i wzywa

rodzicow do postania dziecka do szkoty w wyznaczonym terminie. Jednoczesnie

pismo zawiera informacj¢, Ze niespelnienie obowigzku szkolnego zagrozone jest

postepowaniem administracyjnym. Jezeli rodzice nie zastosujg si¢ do wezwania

i dziecko w wyznaczonym terminie nie podejmie nauki, zostaja uruchomione

procedury nierealizowania obowigzku szkolnego.

Wychowawca systematycznie przekazuje pedagogowi wykaz ucznidow, ktorzy maja

nieusprawiedliwione nieobecnosci sugerujace wagary.

Uczen moze otrzymac kary wymienione w Statucie szkoty.
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3. Usprawiedliwianie nieobecnosci uczniow.

Usprawiedliwien nieobecno$ci uczniow na zajeciach edukacyjnych dokonuja
rodzice/prawni opiekunowie, dostarczajac do wychowawcy klasy pisemng prosbe
o usprawiedliwienie za posrednictwem dziennika Librus lub czynig to osobiScie
w formie ustnej.
Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpic¢ na podstawie:

e zwolnienia lekarskiego;

e zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np.
w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

Pisemne usprawiedliwienia nieobecnosci uczniowie przynosza bezposrednio
po przybyciu dziecka do szkoty (najpdzniej w ciggu tygodnia od powrotu dziecka do
szkoty). W przeciwnym wypadku godziny nieobecne s3 nieusprawiedliwione.
Nieusprawiedliwione godziny skutkujg obnizeniem oceny zachowania.
O przewidywanej dtuzszej niz 14 dni nieobecno$ci ucznia (np. szpital, sanatorium,
choroba przewlekta, sytuacja rodzinna) rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani
sg powiadomi¢ wychowawce wczesniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.
Jesli uczen przebywa w sanatorium i rodzice poinformowali otym wychowawce, jego
neobecnosci w szkole sgusprawiedliwiane. Jezeli w sanatorium zorganizowano
szkote, dyrektor tej szkoty przesle dyrektorowi szkoly, do ktorej dziecko wraca,
pisemng informacje¢ o wynikach nauczania i zachowaniu uzyskanych przez dziecko
W czasie pobytu.

4. Procedura postepowania dotyczace zwalniania uczniow w trakcie zajeé
dydaktycznych.

Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢¢ lekcyjnych:

- na pisemng lub osobista prosbe rodzicow lub informacje w dzienniku Librus

dostarczong zanim uczen opusci szkole;

- w przypadku ztego samopoczucia, choroby, po uprzednim powiadomieniu

rodzicow 1 odebraniu ucznia przez rodzicow lub osob¢ pisemnie przez nich

upowazniong;

- wprzypadku nieobecnosci wychowawcy i nauczyciela przedmiotu
uprawniony do zwolnienia ucznia jest wicedyrektor lub dyrektor.

Zwolnienie uczniéw nastgpuje na podstawie zwolnienia od rodzicoéw, pielegniarki

szkolnej lub wlasne; decyzji nauczyciela (wychowawcy) w porozumieniu

z rodzicami/prawnymi opiekunami.

Zwolnienie moze nastapi¢ przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje

szkote np. w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

Uczen nie ma prawa opusci¢ samowolnie terenu szkoly podczas trwania zajec

lekcyjnych. Kazde takie wyjscie jest traktowane jako wagary.

5. Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniéw na zawody, konkursy
I inne imprezy na terenie szkoly.

Nauczyciel sporzadza imienng liste uczestnikow konkursu lub imprezy,

uwzgledniajac na niej czas trwania.
Sporzadzong liste uczestnikow zamieszcza w dzienniku Librus.
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3. Wychowawca klasy danego ucznia, potwierdza zwolnienie ucznia z lekgcji,

=

Hw

odnotowujgc ten fakt w dzienniku lekcyjnym symbolem Z (zawody), RS (konkursy,
imprezy, uroczystosci). Nieobecnosci te nie sg liczone do absencji ucznia i klasy.

W przypadku imprez czy uroczystosci zbiorowych, uczniowie ktorzy nie uczestnicza
w imprezie z roznych przyczyn, a sa tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka
w czytelni lub $wietlicy szkoty.

6. Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniow na zawody, konkursy
I inne imprezy poza terenem szKkoly.

Nauczyciel organizujacy wyjscie wpisuje do rejestru wyj$¢ grupowych w dzienniku
Librus imienng list¢ uczestnikow, uwzgledniajac na niej cel wyjscia, czas wyjscia
I powrotu. Od rodzicow ucznia uzyskuje pisemng zgode.

Wychowawca Kklasy danego ucznia, potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji,
odnotowujac ten fakt w dzienniku lekcyjnym symbolem Z (zawody), RS (konkursy,
imprezy, uroczystosci).

W przypadku wyjs¢ zbiorowych opiekun dokonuje odpowiedniego wpisu do rejestru
wycieczek lub rejestru wyjs¢ grupowych.

W przypadku wyj$¢ zbiorowych uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w imprezie
Zréznych przyczyn, a sg tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka nauczycieli
wyznaczonych przez dyrektora szkoty, czytelni lub $wietlicy.

7. Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego lub wykonywania

okreslonych éwiczen powyzej jednego miesiaca.

Osoba wydajaca zwolnienie - dyrektor szkoty.

Wymagane dokumenty:

e Opinia lekarza o ograniczonych mozliwosciach uczestnictwa ucznia w zajeciach
wychowania fizycznego.

e  Whniosek rodzicéw (prawnych opiekunéw) o zwolnienie z zaje¢ wychowania
fizycznego lub wykonywania okreslonych ¢wiczen (wzor wniosku w zatgczniku).

Miejsce ztozenia dokumentacji - sekretariat szkoty.

Termin dostarczenia dokumentow - do 14 dni od pierwszego dnia zwolnienia z zajec

wychowania fizycznego.

Termin wydania decyzji przez dyrektora- 3 dni od otrzymania kompletnej

dokumentacji.

Inne postanowienia:

6.

7.

Uczen zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego ma obowigzek by¢ obecnym na tych
zajeciach pod opieka nauczyciela.
W przypadku, gdy zajecia wychowania fizycznego sa lekcja pierwsza lub ostatnia,
uczen po dostarczeniu o$wiadczenia (wzor oswiadczenia w zatgczniku) rodzicow
0 odpowiedzialnosci moze by¢ zwolniony z tych zaje¢, a jego nieobecnos$c
odnotowuje si¢ w dzienniku jako usprawiedliwiong:
e nicobecnos¢ wynikajagca ze zwolnienia przez dyrektora szkoty z zajeé
wychowania fizycznego jest oznaczana jako ,,zW” i nie liczone sg do ogolnej
absencji ucznia.
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8. Zwolnienia ww. nie dotyczg ucznidéw, ktorzy sg w trakcie uzyskiwania za§wiadczenia
lekarskiego.

9. Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim tylko ewentualne ograniczenia, skutkujace
zwolnieniem z wykonywania wybranej grupy ¢wiczen, nie stanowig podstawy
do catkowitego zwolnienia ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego.

8. Procedura zwalniania ucznia z uczeszczania na religie organizowana w szkole.

1. Dyrektor szkoly organizuje nauczanie religii w ramach planu zaj¢¢ szkolnych.

2. Uczniowie nieuczeszczajacy na religie, uczeszczaja na etyke w miarg mozliwosci
organizacyjnych. W przypadku braku mozliwosci organizacyjnych nauczanie etyki
moze odbywac si¢ z uczniami innych szkot.

3. Nie s3 objeci nauka religii lub etyki uczniowie, ktérzy wedle o$§wiadczen rodzicow
pobieraja nauke religii lub etyki poza systemem os$wiaty. Rodzice tych uczniow
dostarczaja zaswiadczenia od wiasciwych jednostek katechetycznych, informujace
0 otrzymanej ocenie srdédrocznej/rocznej (koncowe;j).

4. Uczniowie nie objeci naukg religii/etyki, ktorych rodzice swiadomie z niej rezygnuja,
majg zapewniong opieke na terenie szkoty. Dotyczy to réwniez uczniéw dla ktorych
zajecia religii/etyki zorganizowane sa w innym terminie. Uczniowie klas I-111 podczas
lekcji religii przebywaja w $wietlicy szkolnej, a klas IV-VIII w czytelni. W przypadku
gdy lekcja religii jest pierwszg lub ostatnig godzing lekcyjng danego dnia, zwalniani
sa do domu. W dziennku odnotowuje si¢ to wpisujac symbol ZR.

5. Uczniowie objeci sg naukg religii na pisemne wyrazenie zyczenia (wzor Wniosku
w zalaczniku) rodzicoOw/prawnych opiekunéw. O$wiadczenie to nie musi by¢
ponawiane w kolejnym roku szkolnym, moze natomiast zosta¢ zmienione.

9. Procedura zwalniania ucznia z uczeszczania na zajecia wychowania do zycia
w rodzinie.

1. Na zajecia wychowania do zycia w rodzinie nie bedg uczeszczaé tylko ci uczniowie,
ktorych rodzice zglosza dyrektorowi szkoly sprzeciw w formie pisemnej, co do
udziatlu dzieci w zajeciach.

2. Whniosek rodzice/prawni opiekunowie dostarczajg w terminie do dwoch tygodni po
Zapoznaniu si¢ z organizacja 1 tresciami programowymi zaje¢¢ wychowania do Zycia
w rodzinie (wzoér wniosku w zataczniku).

10. Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwos$ci zdrowotne na lekcji.

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel
podejmuje nastgpujace dziatania:

e Zasigga opinii pielegniarki szkolnej, ktéra w razie potrzeby skontaktuje si¢
Z rodzicami 1 ustali z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.

e W przypadku nieobecnosci pielegniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy, ktory
telefonicznie ustali z rodzicami ucznia form¢ powrotu dziecka do domu (w razie
nieobecnosci wychowawcy nauczyciel sam podejmuje ww. czynnosci).

2. Jesli zdarzyt si¢ wypadek lub zdarzenie na terenie szkoty, w wyniku ktorego uczen
utracit przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe pielggniarka lub nauczyciel

27



Szkola Podstawowa nr 7 im. Czeslawa Kaminskiego
Procedury dziatan wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych

wzywa stuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe) i powiadamia o tym fakcie
rodzicoéw/prawnych opiekunow dziecka (szczegotowe procedury opisane sg w punkcie
V niniejszego dokumentu)
2a. Powiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.
2b. Zaistnialy fakt nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym z informacja
0 powiadomieniu rodzicoOw.

3. Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.

111.PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA
PRZEMOCY, KRADZIEZY 1 NISZCZENIA MIENIA

1. Procedura postepowania w przypadku zachowania ucznia stosujgcego przemoc
fizyczna i stwarzajacego zagrozenie dla innych osob.

1. Jezeli uczen swoim zachowaniem stwarza zagrozenie podczas zaje¢ lekcyjnych
prowadzacy zajecia wzywa pedagoga szkolnego lub w przypadku jego nieobecnosci
dyrekcje szkoty.

2. Uczen pozostaje pod opieka osoby, ktorej zostal powierzony, az do momentu
uspokojenia emocji.

3. Jezeli uczen swoim zachowaniem stwarza zagrozenie podczas przerwy, nauczyciel
dyzurujacy odprowadza go do wychowawcy/pedagoga szkolnego lub nauczyciela nie
majacego dyzuru.

4. Uczen/uczniowie biorgcy udzial w zdarzeniu sa odprowadzeni do wolnej sali lub
gabinetu.

5. Jezeli zachodzi potrzeba, udziela si¢ poszkodowanym pierwszej pomocy
przedmedycznej, w razie koniecznosci wzywa si¢ pogotowie ratunkowe
I rodzicow/prawnych opiekunow.

6. Wychowawca/pedagog lub nauczyciel podejmujacy interwencjg, jak najszybciej,
W miare mozliwosci, ustala przebieg wydarzen i uswiadamia
uczestnikowi/uczestnikom  zdarzenia  zagrozenia  wynikajace z  zachowan
zagrazajacych bezpieczenstwu.

7. Wychowawca/nauczyciel/pedagog bezposrednio podejmujacy interwencjg,
powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrekcje szkoly i rodzicow ucznia/prawnych
opiekundw. Ustala okolicznos$ci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

8. W sprawach powaznych (np. rozboj, uszkodzenie ciata) wychowawca, jako gtowny
koordynator dziatah wobec ucznia, niezwlocznie powiadamia | zaprasza
rodzicoéw/prawnych opiekunow na spotkanie do szkoty i w obecnosci pedagoga,
przeprowadza rozmow¢ na temat zaistniatego zdarzenia. W trakcie spotkania zostaja
przedstawione rodzicom/prawnym opiekunom rézne metody wychowawcze
I mozliwosci wspomagania ucznia w jego problemach.

9. We wspolpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami podj¢te zostaja wspdlne dziatania
skierowane na zapobieganie zachowaniom agresywnym w przysztosci (np. podpisanie
kontraktu z zasadami wypracowanymi przez ucznia, rodzicOw ucznia/prawnych
opiekunow, wychowawce, pedagoga).

10. W sprawach powaznych (np. rozboj, uszkodzenie ciata) lub sprawca nie jest uczniem
szkoty 1 jego tozsamo$¢ nie jest nikomu znana dyrektor, niezwtocznie powiadamia
Policje.

11. Ze wszystkich tych dziatan sporzadzane sg notatki w dzienniku lekcyjnym.

a) Uczen otrzymuje kary przewidziane w statucie.
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b) Jesli nieprawidlowe relacje ucznia z réwiesnikami nadal si¢ utrzymuja,
wychowawca przy wspotpracy z pedagogiem, w porozumieniu z rodzicami
dziecka/prawnymi opiekunami, kieruje ucznia na badania specjalistyczne poza
szkota.

c) W przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen, ktore wskazuja na nieskuteczno$é
podjetych dziatan, pedagog, w porozumieniu z dyrektorem szkoty
i wychowawcg, kieruje wniosek do sgdu rodzinnego o wglad w sytuacje
rodzinng dziecka.

12. W kazdym przypadku, gdy konflikt dotyczy agresora i ofiary, wychowawca - oprécz

konsekwencji wobec agresora — zobowigzany jest do udzielenia wsparcia ofierze.

13. Wychowawca informuje rodzicow ofiary zdarzenia o przystugujacej im mozliwosci

zgloszenia zdarzenia na policji.

14. W zaleznosci od stopnia zachowan agresywnych ucznia mozna oming¢ kolejne kroki

procedury i zastosowac dziatania adekwatne do stopnia nieprzestrzegania przez ucznia
regulaminu szkoty.

2. Procedura w przypadku stosowania przemocy psychicznej uczniéw wobec innych

(zastraszanie, wymuszenia).

W przypadku, gdy nauczyciel zaobserwowat sytuacje lub otrzymal informacje iz uczen
(uczniowie) padl ofiarg wymuszen (pienigdze, rzeczy) lub byt zastraszany - szantazowany
przez innego ucznia szkoty:

1.
2.

Niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie wychowawcg.

Wychowawca klasy powiadamia dyrektor szkoty i pedagoga szkolnego, ktorzy
przeprowadzaja rozmowe¢ z uczniem w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia oraz
ustalenia sprawcy.

Wychowawca klasy powiadamia i wzywa do szkoly rodzicow uczniow ofiary
| sprawcy — zapoznaje rodzicow z okoliczno$ciami sytuacji.

Informuje rodzicow ofiary zdarzenia o przystugujacej im mozliwosci zgloszenia
zdarzenia na policji, rodzicow sprawcy uswiadamia w zakresie koniecznosci
wigkszego niz dotad nadzoru na dzieckiem oraz prawnych konsekwencji podobnych
zachowan w przeszlosci- w sytuacji powtorzenia si¢ podobnych sytuacji — dyrektor
szkoly ma obowigzek poinformowac policj¢ lub sad rodzinny.

Wychowawca klasy stosuje wobec ucznia konsekwencje okreslone w statucie szkoty

3. Procedura postepowania z uczniem, ktory Zle zachowuje si¢ na lekcji.

Nauczyciel podejmuje nastepujace dziatania:

1.

wmn

o

Podejmuje dziatania majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia regulaminowi
szkolnemu (rozmowa, upomnienie, itp.).

Uczen moze otrzymac do dziennika zaje¢ uwage o swoim zachowaniu.

Zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy Kklasy.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga 1 w razie potrzeby
wzywa rodzicow w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w statucie szkoty.

Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje
nawracajace, ustala sie¢ system pracy z uczniem i oddzialywan indywidualnych
(dyrektor, pedagog, wychowawca, rodzice) w celu eliminacji zachowan
niepozadanych.
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Uczen zostaje ostrzezony przed sankcjami i w konsekwencji karany zgodnie
ze statutem szkoty.

4. Procedura postepowania w przypadku pobicia lub naruszenia godnosci osobistej

dziecka ( grozenie, napas¢ stowna) przez dorostego.

w przypadku gdy sprawcg jest obcy dorosty / inny rodzic:

ok~

Nauczyciel ktoéry jest swiadkiem zdarzenia lub otrzymat takie zgloszenie, zabiera
dziecko od dorostego w bezpieczne miejsce 1 zapewnia mu opieke.

Powiadamia o zdarzeniu dyrektora i wychowawce poszkodowanego. Odnotowuje ten
fakt w dzienniku lekcyjnym.

W przypadku gdy doszto do fizycznej napasci na dziecko, dyrektor / pedagog szkolny
wzywa lekarza do oceny stanu zdrowia dziecka, jezeli istnieje taka koniecznos¢.
Wychowawca informuje rodzicoOw dziecka o zdarzeniu.

W przypadku napasci fizycznej dyrektor / pedagog w porozumieniu z rodzicami
poszkodowanego powiadamia o zdarzeniu policjg.

W przypadku gdy sprawca jest rodzic dziecka/ prawny opiekun:

1.

Jezeli sprawca pobicia dziecka jest jego rodzic lub opiekun prawny, pedagog szkolny
przeprowadza rozmowg interwencyjng z rodzicem i sporzadza notatke stuzbowa
Z roZmowy.

W przypadku powtdrzenia zdarzenia lub nasilenia zjawiska dyrektor / pedagog
powiadamia policje lub sad rodzinny.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze zostala naruszona godnos¢
osobista ucznia przez nauczyciela.

W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowiazkéw wynikajacych z Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnos$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

Dyrektor szkoty po zapoznaniu si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajacg z nauczycielem, uczniem, rodzicem/prawnym opiekunem.

Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, Ze nastgpito naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor szkoty ma prawo zastosowaé wobec nauczyciela
konsekwencje w postaci: upomnienia ustnego, upomnienia pisemnego.

Po czynno$ciach stwierdzajacych, ze nie nastgpilo naruszenie godnosci osobistej
ucznia, postepowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani
zainteresowani.

Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postgpowania wyjasniajacego
dokumentowane s3 protokotem, ktory zawiera wyjasnienia uczestnikow oraz
stanowisko koncowe. Dokumentacja jest przechowywana przez dyrektora szkoty.
Jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne, potwierdza powtarzajace si¢ naruszanie
godnos$ci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy
kolejnym zdarzeniu Dyrektor Szkoty ma obowigzek skierowa¢ stosowne
zawiadomienie do Rzecznika Dyscyplinarnego.

6. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia przez ucznia
godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoly.

Za naruszenie godnos$ci osobistej nauczyciela lub pracownika szkoty uznajemy:
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» Lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec nich wyrazone w stowach lub gestach.
* Prowokacje pod adresem ww. 0sob wyrazone w stowach lub gestach.

» Nagrywanie lub fotografowanie ww. os6b bez ich wiedzy i zgody.

* Naruszenie ich prywatnosci i wlasnosci prywatne;.

* Uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej.

* Naruszenie ich nietykalnos$ci osobiste;.

1.

H~own

W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyl godnosé
nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub inny pracownik ma
obowigzek niezwlocznego zgloszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty.
Powiadomienie i wezwanie do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

W uzasadnionych przypadkach poinformowanie policji przez dyrektora szkoty.
Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem i rodzicem w obecnosci pedagoga
szkolnego.

Uczen zostaje ukarany nagang dyrektora za naruszenie godno$ci nauczyciela w trakcie
wykonywania przez niego czynnosci stuzbowych.

7. Procedura postepowania, gdy dobro dziecka jest zagrozone w przypadku
zaniedban rodzicielskich.

W przypadku, gdy z obserwacji lub uzyskanych informacji wynika, ze dobro dziecka
W obszarze opieki, wychowania, edukacji lub zdrowia jest zagrozone nauczyciel podejmuje
nastepujace kroki:

1.

2.

3.

Przekazuje informacje wychowawcy klasy, ktéry nawigzuje wspotprace z rodzicami
ucznia.

W przypadku, gdy rodzice nie chcg wspotpracowac ze szkota, wychowawca informuje
o tym pedagoga i dyrektora szkoty.

Wychowawca na piSmie zaprasza rodzicow ucznia na rozmowe profilaktyczng
W obecnosci pedagoga szkolnego.

Wychowawca z pedagogiem odwiedzaja dom rodzinny dziecka i przeprowadzaja
wywiad srodowiskowy.

Gdy rozmowa nie dochodzi do skutku lub nie odnosi spodziewanych rezultatow,
rodzicow pisemnie zaprasza dyrektor szkoty, uprzedzajac o mozliwosci skierowania
wniosku do sadu rodzinnego.

Gdy rozmowa nie dochodzi do skutku lub nie przynosi oczekiwanych efektow szkota
kieruje wniosek do sadu o wglad w sytuacje rodzinng dziecka, dotaczajac do niego
stosowng dokumentacje.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, Ze uczen jest ofiara przemocy
w rodzinie.

Nauczyciel przyjmuje informacjg¢, zapewniajac dyskrecje zglaszajagcemu poprzez
wystuchanie go bez swiadkéw. Zapisuje date 1 godzing zgloszenia.

Nauczyciel informuje o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy lub/ i
dyrektora/ wicedyrektora szkoty.

Wychowawca informuje pedagoga lub/ 1 dyrektora/ wicedyrektora szkoty, o ile nie
zrobil tego nauczyciel.

Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia dyrektor/ wicedyrektor
lub pedagog wzywa lekarza.
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Dyrektor/ wicedyrektor lub/ pedagog, dbajac o dyskrecjg, przeprowadzajg rozmowe
Z poszkodowanym, o ile jest to mozliwe ( gdzie i kiedy doszlo do zdarzenia lub
zdarzen, jaka byta ich cze¢stotliwosc).

Pedagog wzywa do szkoty rodzica ( prawnego opiekuna lub osob¢ z najblizszej
rodziny) pokrzywdzonego, ktorego sprawa nie dotyczy.

Dyrektor podejmuje decyzj¢ o wdrozeniu procedury ,, Niebieskie Karty”.

Dyrektor zawiadamia sad rodzinny.

9. Procedura w przypadku przebywania obcej osoby na terenie szkoly.

Przez osobg ,,0bca” na terenie szkoty rozumie si¢ osobe, ktora:

nie jest rodzicem/opiekunem ucznia tej szkoty,

nie jest pracownikiem szkoty,

nie jest osoba zaproszong przez dyrekcje szkoly, wychowawce klasy lub innego
pracownika i ktora swoim zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i normy
wspotzycia spotecznego badz tez w inny sposdb stanowi zagrozenie dla porzadku
na terenie szkoty oraz bezpieczenstwa ucznidow lub innych osob przebywajacych
na terenie szkoty.

Kazdy nauczyciel w przypadku, gdy zauwazy na terenie szkoly osobe, ktorej zachowanie
lub wyglad wzbudza niepokdj :

1.

N

S

Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.

2. W przypadku trudnosci z ustaleniem tego pyta ja o cel wizyty w szkole.
3.
4. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej

Jesli uzna za stosowne prosi ja o opuszczenie terenu szkoty.

strony informuje dyrektora szkoty i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu
naktonienia jej do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu
szkoty.

W sytuacjach drastycznych niezwlocznie powiadamia policj¢/ Straz Miejska
I jednoczesnie podejmuje dzialania majace na celu zabezpieczenie ucznidw
I pracownikow przed skutkami niebezpiecznych zachowan osoby obce;.

10. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez
ucznia.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel / wychowaweca ustala okoliczno$ci kradziezy przez wychowanka.
Zawiadamia o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

Prowadzi we wspdlpracy z pedagogiem postgpowanie wyjasniajace z zachowaniem
nietykalnos$ci 0sobistej.

Wzywa rodzicow sprawcy. Po rozmowie sporzadza notatke o zaistnialym incydencie.
W oparciu o Statut szkoty dyrektor wspdlnie z wychowawca ustala sankcje wobec
ucznia 1 przekazuje rodzicom informacj¢ na temat wyciagnigtych konsekwencji
w stosunku do jego dziecka.

Sprawca podejmuje zado$¢uczynienie poszkodowanemu w kradziezy.

11. Procedury postepowania wobec uczniow w przypadku zniszczenia cudzej
wlasnos$ci badz mienia szkoly.

Rozmowa wyjasniajgca z wychowawcg, pedagogiem szkolnym badz dyrektorem.
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N

Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekundéw o zaistniatej sytuacji.

3. Naprawienie lub odkupienie zniszczonej rzeczy przez ucznia i jego
rodzicoOw/prawnych opiekunéw w terminie uzgodnionym przez zainteresowane strony.

4. W przypadku braku mozliwo$ci naprawienia lub odkupienia zniszczonego mienia
szkolnego uczen wykonuje pod nadzorem rodzica/prawnego opiekuna uzgodnione
prace spoteczne na rzecz szkoty.

5. W przypadku celowego i $wiadomego niszczenia cudzej wlasnos$ci czy mienia szkoty,

w oparciu o statut szkoty dyrektor wspdlnie z wychowawcg ustala sankcje wobec

ucznia 1 przekazuje rodzicom informacj¢ na temat wyciagnigtych konsekwencji

w stosunku do jego dziecka.

12. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspoélpracy
ze szkola lub rodzina jest niewydolna wychowawczo.

1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o0 zaobserwowanej sytuacji pedagoga
szkolnego, z ktorym udaje si¢ na wywiad $rodowiskowy do miejsca zamieszkania
ucznia.

2. W przypadku potwierdzenia zlej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje

0 tym fakcie dyrektora szkoty.

Uczen zostaje objety pomocg psychologiczno - pedagogiczna.

Szkota kieruje wniosek do sadu o wglad w sytuacje rodzinna dziecka, dotaczajac

do niego stosowna dokumentacje.

Hw

13. Postepowanie w przypadku ujawnienia cyberprzemocy (przemoc z uzyciem
Internetu lub telefonu komorkowego).

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostal przypadek cyberprzemocy powinien
powiadomi¢ o tym zdarzeniu wychowawce ucznia, pedagoga i dyrektora szkoty.

2. Wychowawca, pedagog przeprowadza rozmowe z ofiarg cyberprzemocy udzielajac jej
wsparcia i porady.

3. Wychowawca i pedagog ustala okolicznosci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.

4. Wychowawca/pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpiecza dowody
I ustala tozsamos¢ sprawcy cyberprzemocy.

5. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow  poszkodowanego  ucznia
o zdarzeniu, dziataniach szkoty, udziela im porady.

6. Wychowawca/pedagog wyciaga konsekwencje wobec sprawcy przemocy, zawiadamia
policj¢ 1/lub sad rodzinny oraz pracuje nad zmiang postawy ucznia.

7. Pedagog monitoruje sytuacje ucznia (ofiary) sprawdzajac, czy nie sg wobec niego
podejmowane dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy

Zabezpieczenie dowodow

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.
Nalezy zanotowac¢ dat¢ i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to
mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu
komodrkowego, itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy
profil.

2. Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usunigcie szkodliwych tresci z serwisu), ale rowniez stanowi
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materiat, z ktérym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w spraw¢ osoby:
dyrektor i pedagog, rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

Na etapie zabezpieczania dowodow cyberprzemocy, jak rowniez identyfikacji sprawcy
warto korzysta¢ z pomocy nauczyciela informatyki.

Jak mozesz zarejestrowa¢ dowody cyberprzemocy?

Telefon komoérkowy. Nie kasuj wiadomosci. Zapisuj wszystkie zaréwno tekstowe, jak
1 nagrane na poczt¢ glosowa w pamigci telefonu.

Komunikatory. Niektore serwisy pozwalajg na zapisywanie rozméw. Mozesz rowniez
np. skopiowaé¢ rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego edytora tekstu),
zapisa¢ 1 wydrukowac.

Strony serwisow spotecznosciowych, www. Aby zachowaé kopi¢ materialu, ktory
widzisz na ekranie, wcisnij jednoczes$nie klawisze Control i Print Screen, a nastgpnie
wykonaj operacje ,,Wklej” w dokumencie Word.

Czat. Podobnie jak w przypadku stron www, jesli chcesz zachowaé kopi¢ materiatu,
ktory widzisz na ekranie, wcisnij klawisze Control i Print Screen, a nast¢gpnie wykonaj
operacje¢ ,,Wklej” w dokumencie Word. Mozesz tez po prostu wydrukowac
interesujgca ci¢ strone.

E-mail. Wydrukuj wiadomos¢, przeslij ja do nauczyciela lub pedagoga, ktory
zajmuje si¢ ustaleniem okoliczno$ci zaj$cia. Zachowanie cato$ci wiadomosci, a nie
tylko samego tekstu jest bardziej pomocne, poniewaz zawiera informacje o jej
pochodzeniu.

Identyfikacja sprawcy
Co moze pomoc w identyfikacji sprawcy?

1.

Swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,obrazliwe” strony moga posiadaé
informacje na temat ich autora, moga tez zidentyfikowaé¢ numer telefonu
komorkowego sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony.

Kontakt z dostawca ustugi internetowej — moze on nie tylko zablokowa¢ konto
agresora lub usung¢ szkodliwe tresci, ale takze poda¢ dane sprawcy cyberprzemocy.
Dane takie nie moga by¢ jednak udostgpniane osobom prywatnym. Aby je pozyskac,
konieczny jest kontakt z policja.

Kontakt z operatorem sieci komérkowej w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy
jest zastrzezony — moze on podja¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy, jesli otrzyma
dane o dacie 1 godzinie rozmowy. Rowniez w tym przypadku, operator moze
udostepnic te dane tylko policji.

Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawcag ustugi
w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatéw. Do
podjecia takiego dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogqg elektroniczng.

W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udalo si¢ ustali¢
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja (patrz rozdziat pt.: ,,Prawna ochrona
dzieci przed cyberprzemocy. Analiza przepisow prawnych. Doswiadczenia
Helpline.org.pl” str. 21).

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly, pedagog
petniacy w szkole role koordynatora dziatanh wychowawczych wobec ucznidéw wymagajacych
szczegolnej uwagi, powinien podja¢ dalsze dzialania:

1.

Rozmowa z uczniem-sprawca przemocy o jego zachowaniu:
celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zaj$cia, wspolne zastanowienie
si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej;
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sprawca powinien otrzymac¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, Ze szkota nie
akceptuje zadnych form przemocy;

nalezy omoéwi¢ z uczniem skutki jego postepowania 1 poinformowac
0 konsekwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;

sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia
z sieci szkodliwych materiatow;

waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow zado§cuczynienia wobec
ofiary cyberprzemocy;

jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniow, nalezy rozmawia¢ z kazdym
Z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

. Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka:

rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani
Z materiatem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego post¢powania
I podjetych przez szkole srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

w miare mozliwosci nalezy stara¢ si¢ pozyska¢ rodzicow do wspodlpracy 1 ustali¢ jej
zasady;

warto wspoélnie z rodzicami opracowac projekt kontraktu dla dziecka, okreslajacego
zobowigzania ucznia, rodzicow 1 przedstawiciela szkoty oraz konsekwencje
nieprzestrzegania przyjetych wymagan 1 terminy realizacji zadan zawartych w
umowie.

Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna:

praca ze sprawca powinna zmierzaé w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu
konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy i postepowania ucznia, w tym
sposobu korzystania z nowych technologii;

jesli szkota posiada odpowiednie warunki, pomoc psychologiczna moze by¢ udzielona
sprawcy na terenie szkoty;

w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowac uczniowi
(za zgoda rodzicow) skierowanie do specjalistycznej placowki i udziat w programie
terapeutycznym.

IV.PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC UCZNIOW ZAGROZONYCH
UZALEZNIENIEM I DEMORALIZACJA

1. Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papierosow
lub ich palenia na terenie szkoly.

Osoba, ktora zauwazy ucznia palacego papierosy na terenie szkoty powinna
poinformowac¢ dyrekcje, wychowawce lub pedagoga szkolnego.
Wychowawca/pedagog szkolny w obecnosci innej osoby dorostej ma prawo zazadac,
aby uczen przekazal mu papierosy, zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wiasne;j
odziezy (nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci przeszukania
odziezy, ani teczki ucznia- jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji).
Wychowawca/pedagog szkolny zabezpiecza papierosy i dopilnowuje, by sprawca
uporzadkowat miejsce zdarzenia.
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Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu oraz wzywa do szkoty rodzicow
(prawnych opiekunow) ucznia i przekazuje im informacj¢ o paleniu papierosoOw przez
dziecko.

Przeprowadza rozmow¢ z uczniem w ich obecnosci, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicéw za$ do szczego6lnego nadzoru nad
dzieckiem. Sporzadza w dzienniku lekcyjnym notatke o zaistniatym incydencie.

W przypadku nasilenia si¢ zjawiska u jednego lub grupy ucznidéw, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty oraz stosuje wobec
wychowankéw kary okreslone w Statucie Szkoty.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do stawienia si¢
w szkole, a nadal naplywaja informacje o paleni papierosoéw przez ucznia szkotla
pisemnie powiadamia Sad rodzinny lub Policje o tym fakcie.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel uzyska informacje,
ze uczen uzywa alkoholu lub innych Srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1.
2.
3.

4.

Przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy;

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty;
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia i przekazuje
Im uzyskang informacje.

Przeprowadza wspolnie z pedagogiem rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecno$ci. Uczen zostaje zobowigzany do zaniechania negatywnego postgpowania
natomiast rodzice do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

Wychowawca moze zaproponowaé rodzicom w ramach interwencji profilaktycznej
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziatu dziecka w programie
terapeutycznym;

Jezeli rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly wowczas dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

3. Procedura postepowania gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

Powiadamia wychowawce klasy i pedagoga;

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego;

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej;

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/prawnych opiekunéow,
ktérych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

e Gdy rodzice odmowiag odebrania dziecka, 0 pozostaniu dziecka w szkole lub
przeniesienia do placowki stuzby zdrowia badZz przekazaniu do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia z dyrektorem szkoty;

e W przypadku ucznia bedacego pod wptywem alkoholu — jezeli rodzice
odmawiaja przyjazdu, a uczen jest agresywny wobec kolegdow, nauczycieli,
badZz swoim zachowaniem daje powo6d do zgorszen, zagraza zyciu lub zdrowiu
innych szkota zawiadamia policjg.
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Jezeli zdarzenia, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu na terenie
szkoty, powtarzaja si¢, $wiadczy to o jego demoralizacji. Szkota, o tej szczegolnej
sytuacji powiadamia Policj¢ lub sad rodzinny

Uczen otrzymuje kary wymienione w statucie szkoty.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej niepowotanych osob oraz jej ewentualnym zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

O ile to mozliwe probuje ustali¢c (w zakresie dziatan pedagogicznych) do kogo
znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, ktory
wzywa policje.

Po przyjezdzie policji dyrektor szkoty niezwltocznie przekazuje zabezpieczong
substancje 1 przekazuje informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

5. Procedura postepowania W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen

posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk.

Podejmuje nastgpujace dziatania:

1.

=

W obecnosci innej osoby (pedagoga, wychowawcy, dyrektora) ma prawo zadaé, aby
uczen przekazal mu tg substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz Kkieszeni
(nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji).

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do
niej 0sob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do przyjazdu policji.
Powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicow wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa;

Gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawarto$ci
teczki, dyrektor wzywa policje.

Uczen moze otrzymaé kary wymienione w statucie szkoty.

6. Procedura postepowania przypadku znalezienia na terenie szkoly broni,
materialow wybuchowych i innych niebezpiecznych substancji.

Nalezy powiadomi¢ dyrektora szkoty

Zapewni¢ Dbezpieczenstwo osobom przebywajacym na terenie szkoly oraz
uniemozliwi¢ dostep innym uczniom do tych przedmiotow.

Powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

7. Postepowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa,
(rozbdj, uszkodzenie ciala, itp.).

Nauczyciel niezwlocznie informuje o zdarzeniu  wychowawce, pedagoga oraz
dyrektora szkoty i jesli jest to mozliwe, zatrzymuje i przekazuje sprawce. Dyrektor
szkoty wzywa policjg.

Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace
z przestgpstwa 1 przekazuje policji.
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Pedagog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawca ustala wstepnie
okolicznosci czynu, $wiadkow zdarzenia i przekazuje te informacje policji.

Pedagog powiadamia rodzicow / opiekundéw prawnych ucznia sprawcy i sporzadza
notatke w dokumentacji pedagoga.

Pedagog jest obecny podczas wykonywania czynnosci przez policje przewidzianych
prawem.

Uczen otrzymuje nagang¢ dyrektora.

8. Postepowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego.

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa
pielegniarke, a w razie koniecznos$ci karetke pogotowia.

Nauczyciel niezwlocznie powiadamia dyrektora szkotly i pedagoga oraz rodzicéw/
opiekundéw prawnych ucznia.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia policje 1 ustala
okolicznos$ci i ewentualnych $wiadkow zdarzenia. Uzyskane informacje przekazuje
policji 1 rodzicom/prawnym opiekunom. Z podjetych dziatan sporzadza notatke
umieszczong w dokumentacji pedagoga.

9. Procedura postepowania w przypadku préby samobojczej ucznia.

Kazdy pracownik ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku
zachowania autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub podjecia
informacji, ze uczen planuje podja¢ probe samobojcza, kazdy pracownik powinien
niezwlocznie poinformowaé o tym dyrektora szkoty.

A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia wystepowania u ucznia czynnikow
wskazujacych na ryzyko zachowan samobojczych.

O wysokim ryzyku zachowan samobdjczych $wiadczy¢ moze wystapienie przynajmniej
jednego z ponizszych czynnikow:

1.
2.

ok

9.

10.

Mowienie o poczuciu beznadziejnosci, bezradnosci, braku nadziei

Mowienie wprost lub bezposrednio o samobojstwie, pisanie listow pozegnalnych lub
testamentu

Pozbywanie si¢ osobistych 1 cennych dla ucznia przedmiotow

Unikanie kontaktow z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie si¢ w sobie
Zaniechanie zaje¢, ktore dotychczas sprawiaty uczniowi przyjemnosc¢

Przejawianie duzych zmian charakteru, nastroju, wystegpowanie nietypowych
zachowan

Przejawianie innych zachowan ryzykownych: okaleczanie si¢, zazywanie narkotykow,
spozywanie alkoholu

Przejawianie zainteresowania tematyka $mierci, umierania itp.

Podejmowanie w przesztosci prob samobdjczych

Fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), ktore popetnity
samobojstwo

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog i1 szkolny podejmuja
odpowiednie dziatania interwencyjne:

1.
2.

Jednoznacznie ustalaja, ktore z w/w przestanek wystepuja u danego ucznia
Przeprowadzaja analiz¢ sytuacji szkolnej i1 rodzinnej ucznia w celu wystepowania
ustalenia przyczyn, kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w
zachowaniu ucznia
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Przekazuja informacj¢ o zagrozeniu rodzicom i dyrektorowi szkoty

Ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponujag pomoc

psychoterapeutyczng na terenie szkoty lub poza nig

B. Postepowanie w przypadku powziecia informacji, Ze uczen zamierza popeknié
samobdjstwo (informacja od samego ucznia, kolegow, rodziny, os6b postronnych)

1. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor
szkoly podejmuja nastepujace dzialania:

a. Nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne
miejsce

b. Informujg o zaistniatej informacji i zagrozeniu rodzicéw

c. Przekazuja dziecko pod opieke rodzicéw ( prawnych opiekunow) lub jezeli przyczyna

zagrozenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji).

How

V PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA
WYPADKU UCZNIA

Procedura postepowania w razie wypadku ucznia obejmuje i reguluje dziatania pracownikow
szkoty.
Pracownik szkoty, ktory powziagl wiadomos¢ o wypadku ucznia:

e niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajgc
fachowg pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy

¢ nie dopuszcza do zaj¢¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,

e niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasa — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.

Procedura powypadkowa

Obowiazek powiadamiania

O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opiekg ktorego przebywat uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku zajec¢ podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca
ucznia o wypadku.
Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajgc rodzica o zdarzeniu
ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia,

e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

e godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez w dzienniku
zajgc.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

39



Szkola Podstawowa nr 7 im. Czeslawa Kaminskiego
Procedury dziatan wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych

O kazdym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy
I wspolpracujacego ze szkotg pracownika stuzby bhp.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
Za nie.

Zespol powypadkowy

1. Dyrektor szkoty powotuje czlonkéw zespolu powypadkowego. W sktad zespotu
wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny inspektor
pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad
zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.
W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty, przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w sktadzie zespolu — przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikow szkotly
wyznacza dyrektor.

2. Zesp6t powypadkowy przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkowa;

e Przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga) sporzadza protokot przestuchania

e Przestuchuje $wiadkow wypadku i sporzadza protokoly przestuchania; jezeli
swiadkami s3 uczniowie — przesluchanie odbywa si¢ w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga, a protokdl przestuchania odczytuje sie
W obecnosci ucznia — §wiadka 1 jego rodzicow

e Sporzadza protokol powypadkowy , protokét powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

Jezeli zaistnieje taka potrzeba, zespdt powypadkowy dodatkowo:

e Sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku

e Uzyskuje pisemne informacje na temat okolicznosci zdarzenia od nauczyciela, pod
opieka ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek

e Uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen 1 okresleniem rodzaju wypadku

3. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
przedstawi¢ swoje odrebne stanowisko, ktore odnotowuje si¢ W protokole
powypadkowym.

4. Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego
ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem w protokole:

Protokot dorecza sie:

- rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja odbior
protokotu,
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- organowi prowadzgcemu i kuratorowi o$wiaty protokét powypadkowy dorgcza si¢ na ich
wniosek,
- jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

5. W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotlu powypadkowego osoby, ktoérym
doreczono protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sa o tym
informowani przy odbieraniu protokotu), zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu
powypadkowego lub na pismie przewodniczacemu zespotu.

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:
e niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia
stanu faktycznego

e sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.
Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu
zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.
Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdw wg wzoru okre§lonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
I niepublicznych szkotach i placoéwkach.

Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoly okoliczno$ci i przyczyny wypadkow
uczniéw oraz ustala srodki niezbedne do zapobiezenia im. Formuje jednocze$nie polecenia
powypadkowe.

Sposoby gromadzenia danych

,Rejestr wypadkow”

Dokumentacja powypadkowa

Protokoty powypadkowe dyrektora szkoly i instytucji zewngtrznych uprawnionych do
kontroli.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZEN
ZEWNETRZNYCH- inne sytuacje kryzysowe w szkole

1. Procedura postepowania w przypadku ewakuacji szkoly.

Procedury ewakuacji zawarte s3 w odrebnym dokumencie w dokumentacji szkoty - Instrukcji
przeciwpozarowej Sz. Podst. nr 7 w Siedlcach.

2. Procedura postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoly.

1. Jezeli zauwazy si¢ pozar lub otrzyma informacj¢ o pozarze, nalezy natychmiast
zaalarmowa¢ wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy
objetej pozarem oraz Panstwowg Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer
alarmowy 112.

2. O zdarzeniu nalezy poinformowa¢ natychmiast dyrektora szkoty lub jego zastegpce.

3. Nalezy bezzwlocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy hydranté i gasnic.

4. Dyrektor zarzadza ewakuacj¢ ze strefy zagrozone;.

5. Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek

szkolny (3 dzwonki nastepujace po sobie).
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6. Do przybycia Strazy Pozarnej akcja kieruje dyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

7. Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowaé si¢ poleceniom
kierujacego akcja.

8. Dyrektor zleca pracownikowi ds. technicznych wytgczenie doptywu pradu.

9. Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usungé z miejsca pozaru i bezposredniego
sgsiedztwa wszelkie znajdujagce si¢ tam materialty tatwopalne, wybuchowe,
toksyczne, a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne dokumenty, no$niki
informacji itp.

10. Nie nalezy otwiera¢ — bez wyraznej potrzeby — drzwi i okien do pomieszczen
objetych pozarem.

11. Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne
wchodzac trzeba zachowaé szczeg6lng ostroznos¢, w zadymieniu poruszaé si¢
w pozycji pochylonej lub na czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwigcej
powietrza i lepsza widoczno$¢. Aby nie straci¢ orientacji nalezy poruszaé si¢
wzdtuz $cian, poreczy; usta zastoni¢ np. wilgotng chustka.

12. Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac si¢ do ich polecen.

13. Dowoddce przybylych jednostek nalezy powiadomi¢ o sytuacji i podjetych
dotychczas dziataniach.

3. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia choroba zakaznj.

1. Po otrzymaniu od rodzicow lub z mediéw informacji o wystapieniu niebezpiecznej

choroby zakaznej u ucznia (pracownika) nalezy powiadomi¢ o tym fakcie dyrektora

szkoty.

Dyrektor potwierdza wiadomos¢ u lekarza lub inspektora sanitarnego.

Dyrektor ustala z lekarzem lub inspektorem sanitarnym sposdb postepowania.

Dyrektor powiadamia organ prowadzacy szkotg oraz Kuratorium Os$wiaty.

Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikow

szkoty uczniow.

6. Dyrektor przygotowuje informacje dla uczniow i rodzicow przy wspolpracy
SANEPID-u i powiadamia rodzicow o zagrozeniu przez e-dziennik.

AN B A

4. Procedura postepowania w wypadku wszawicy.

1. Pielegniarka szkolna dokonuje przegladu czystosci gtow (kontrola indywidualna w
wydzielonym pomieszczeniu) u wszystkich dzieci zazgoda rodzicéw. W przypadku,
gdy rodzic pisemnie zglosi odmowe dokonania sprawdzenia glowy dziecka,
zobowigzany zostaje do dokonania takiego przegladu poza szkotg. O wynikach
kontroli oraz skali zjawiska w danej klasie pielegniarka informuje dyrektora szkoty.

2. Jezeli u dziecka stwierdzono wszawice, pielegniarka powiadamia rodzicéw dziecka
o koniecznos$ci podjecia niezwlocznie zabiegéw higienicznych skory glowy,
z zachowaniem zasady intymnos$ci powiadomienia.
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3. W sytuacji stwierdzenia jednoczesnie kilku przypadkéw w klasie pielegniarka lub
wychowawca klasy informuje wszystkich rodzicow o stwierdzeniu wszawicy.

4. W przypadku, gdy rodzice zglosza trudno$ci w przeprowadzeniu kuracji, dyrektor
szkoly we wspotpracy z MOPS udzielaja niezbednej pomocy.

5. Po uptywie od 7 do 10 dni pielggniarka szkoly kontroluje stan czystosci skory glowy
dziecka po przeprowadzonych przez rodzicow zabiegach higienicznych.

6. W sytuacji stwierdzenia nieskuteczno$ci zalecanych dziatan pielggniarka
zawiadamia o tym fakcie dyrektora, ktory zawiadamia osrodek MOPS o
koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji opiekunczych przez
rodzicow dziecka oraz udzielenia im potrzebnego wsparcia.

5. Procedura w wypadku wtargniecie na teren szkoly terrorystow w sytuacji
bez kontaktu z napastnikiem.

1. Alarmowanie

1. Decyzje o alarmowaniu podejmuje dyrektor, jego zastepca lub kazdy
przeszkolony pracownik (wozny, inspektor bhp), gdy takie zagrozenie zauwazy
lub otrzymat informacj¢ o zagrozeniu - hasto: NAPASTNIK

2. Uruchomi¢ sygnat dzwigkowy - 3 serie 3 krétkich dzwonkow: 3 x 3

3. Zapowiedz przez radiowezet: UWAGA - NAPASTNIK! powtorzona 3 razy

Zasady postepowania po ogloszeniu alarmu na wypadek wtargniecia napastnika:
Ewakuacja tylko w przypadku bezposredniej bliskosci wyjscia z dala od zrdédia
zagrozenia, po wyraznym poleceniu dyrektora szkoly o ewakuacji. Ucieczka
z zagrozonego miejsca droga ewakuacji - docelowo w kierunku boiska szkolnego.

2. W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

Zostaw wszystkie swoje rzeczy w miejscu, gdzie si¢ znajduja.

Korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacyjnej.

Po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, nie blokuj ruchu.

Zachowaj cisze, spokoj, rozwagg, przeciwdzialaj panice.

Udzielaj pierwszej pomocy Ww miejscu bezpiecznym dla ciebie
I poszkodowanych.

Ostrzegaj o niebezpieczenstwie.

SAEESIR A .

o

3. Jesli bezposrednia ewakuacja nie jest mozliwa:
Zamknij na klucz drzwi klasy od $rodka.

Zamknij wszystkie okna, aby uniemozliwi¢ wtargnigcie lub wrzucenie czegos.
Uspokoj ucznidéw - badz opanowany.

Zabarykaduj drzwi biurkiem, szatkami, krzestami.

Nakaz wytaczenie wszystkich telefonow - swdj wycisz. Wylacz komputer.

Kaz dzieciom wejs¢ pod tawki z dala od drzwi, potozy¢ si¢ na podlodze na
brzuchu.

Wylacz o$wietlenie.

8. Pilnuj, aby w sali byla bezwzgledna cisza - spokojnym glosem powiedz
dzieciom, ze od tego zalezy bezpieczenstwo wszystkich.

© 0k wh

~
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9. Nie otwieraj drzwi. Stuzby ratownicze same to zrobia.

10. Jesli terrorysci sforsujg drzwi, wykonuj ich polecenia.

11. Jesli bedzie taka mozliwo$¢, o zagrozeniu poinformuje ci¢ seria krotkich
dzwonkow: 3x3

12. O zakonczeniu akcji poinformuje ci¢ zapowiedz ustna dyrektora przez
radiowezet.

6. Procedura w wypadku wtargniecie na teren szkoly terrorystow w sytuacji
kontaktu z bezposredniego z napastnikiem.

1. Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia.

2. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidow z jakims$
poleceniem. Méw do ucznidow po imieniu spokojnym tonem.

3. Zapamigtaj szczegély dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga
okaza¢ si¢ cenne dla stuzb ratowniczych.

4. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj nad wlasnymi emocjami.

5. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyj$cia: nie pozwdl dzieciom wychodzié¢
z pomieszczenia oraz wygladac przez drzwi i okna, nakaz dzieciom potozy¢ si¢
na podtodze na brzuchu.

6. Jesli twoje zycie lub zdrowie jest zagrozone w bezposrednim kontakcie
z napastnikiem WALCZ lub BLAGAJ O LITOSC.

7. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.

UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie
zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

8. Po zakonczeniu akcji:

a. Sprawdz obecnos¢ dzieci, upewnij si¢, czy wszyscy opuscili budynek - 0 braku
ktoregokolwiek dziecka poinformu;j Policje,
b. Nie pozw6l zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu.
c. Prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

7. Uzycie broni palnej na terenie szkoly.

1. W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:
1. Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze na brzuchu.
Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci, méw do nich spokojnie, wykonuj polecenia bez dyskus;ji.
3. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tytem do napastnikow w przypadku
polecenia przemieszczania sig.
4. Jezeli napastnik/napastnicy wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je
spokojnie — gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.
5. O ile to mozliwe, zadzwon pod jeden z numer6w alarmowych.
UWAGA! Nie rozlaczaj si¢ i staraj si¢, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac
sytuacje.
Po opanowaniu sytuacji:
1. Upewnij si¢ o liczbie 0séb poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palne;j
nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru).

N
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Zadzwon lub wyznacz osobg, ktdra zadzwoni pod jeden z numerdéw alarmowych.
Udziel pierwszej pomocy w pierwszej kolejnosci najbardziej potrzebujgcym.

W przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dzialania.

Zapewnij osobom uczestniczgcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

8. Procedura postepowania w przypadku zabéjstwa.

1. Natychmiast o zdarzeniu powiadom dyrektora/wicedyrektora szkoty.
2. Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policje, pogotowie ratunkowe organ

prowadzacy, Kuratorium o$wiaty i prokuratora.

3. Pedagog powiadamia Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczng i organizuje we

wspolpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom.

4. Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia policji.

Nie nalezy udziela¢ informacji mediom, dopdki o $mierci nie powiadomi sig
najblizszej rodziny.

Dyrektor wyznacza osob¢ do jak najszybszego powiadomienia najblizszej
rodziny o $mierci dziecka. Nalezy zrobi¢ to osobiscie, unikaé telefonu lub
poczty.

Dyrektor organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmarlego, w razie potrzeby
nalezy powiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

Dyrektor organizuje prace szkoly w ten sposob, aby mozliwy byt proces
interwencji kryzysowej — udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc
w odreagowaniu traumatycznych przezy¢.

Nalezy stosowa¢ procedury kontaktowania si¢ z mediami.

9. Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach kryzysowych.

Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osob¢ do kontaktu
z mediami.
Nikt, poza wskazana osoba, z cztonkdw rady pedagogicznej ani z pracownikow
szkotly nie udziela wywiadow.
Osoba kontaktujaca si¢ z mediami stosuje si¢ do nastepujacych wskazowek:
a. Mow pierwszy o ztych wiadomosciach.
b. Badz absolutnie pewien faktow i stwierdzen, ktore podajesz.
c. Bezwzglednie zachowaj spojnos¢ przekazu, logike 1 konsekwencje.
d. Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objetych
tajemnica.
e. Analizuj dane.
Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.
g. Reaguj blyskawicznie 1 zdecydowanie na plotki dementujac je 1 wykazujac
ich falsz.
h. BadZ opanowany i odporny na ataki stone, nie ulegaj emocjom.
I. Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacj¢ i ma plan wybrnigcia z niej.
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J. Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.
k. Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet
gdyby byly nieuniknione.

10. Zasady postepowania w przypadku uzyskania informacji
o podlozeniu lub zlokalizowaniu urzadzenia wybuchowego w obiekcie
uzytecznosci publicznej.

I. ALARMOWANIE

1.

Osobie przyjmujacej zgloszenie o podiozeniu urzadzenia wybuchowego oraz
administratorowi obiektu nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat.
Osoba, ktora przyjeta zgtoszenie o podtozeniu urzadzenia wybuchowego albo
zauwazyta w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia, mogacy zawieraé
material wybuchowy powinna powiadomié o tym:

a) administratora obiektu — tel.25 794 3571

b) Policje —tel. 112 lub 997, ktéra z urzedu dokonuje sprawdzenia wiarygodnosci
kazdego zgloszenia.

W zalezno$ci od rodzaju zdarzenia, zawiadamiajac Policje nalezy podac:

—tre$¢ rozmowy ze zglaszajacym podlozenie urzadzenia wybuchowego, ktora
nalezy prowadzi¢ wg wskazowek zatagczonych do instrukeji — zatgcznik nr 2,
—tre$¢ przestanej wiadomosci o podtozeniu urzadzenia wybuchowego (list
przestany droga elektroniczng nalezy zabezpieczy¢ wg wskazowek zatagczonych
do instrukcji—zatacznik nr 3),

—miejsce 1 opis zlokalizowanego przedmiotu, ktéry moze zawiera¢ materiat
wybuchowy,

—numer telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko.

II. CZYNNOSCI PODEJMOWANE PRZEZ ADMINISTRATORA OBIEKTU PO

UZYSKANIU INFORMACIJI 0] PODLOZENIU URZADZENIA
WYBUCHOWEGO LUB W PRZYPADKU JEGO ZLOKALIZOWANIA
Do czasu przybycia Policji czynno$ciami zarzadza administrator obiektu,

a w czasie jego nieobecnosci osoba przez niego upowazniona.

Zarzadzajacy czynnosciami, w sytuacji, gdy urzadzenie wybuchowe nie zostato
jeszcze zlokalizowane, poleca, aby uzytkownicy pomieszczen dokonali
sprawdzenia, czy znajduja si¢ w nich:

— przedmioty, ktorych wczesniej nie byto 1 nie wniesli ich uzytkownicy
pomieszczen (a mogly by¢ wniesione 1 pozostawione przez inne osoby, np.
interesantow),

— §lady przemieszczenia elementow wyposazenia pomieszczen,

—zmiany w wygladzie zewngtrznym przedmiotéw znajdujacych sie w
pomieszczeniu oraz emitowane z nich sygnaty (np. dzwieki mechanizmow
zegarowych, $wiecace elementy elektroniczne itp.).

Pomieszczenia ogdlnodostgpne, takie jak: korytarze, klatki schodowe, hole,
windy, toalety, piwnice, strychy itp. oraz najblizsze otoczenie zewnetrzne
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obiektu powinny by¢ sprawdzone przez pracownikdéw obstugi administracyjnej
lub ochrony.

W przypadku stwierdzenia przez uzytkownikOw pomieszczen obecnosci
przedmiotow, ktorych wezesniej nie byto lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu
przedmiotow stale znajdujacych si¢ w tych pomieszczeniach, mozna
przypuszczaé, iz mogg to by¢ urzadzenia wybuchowe. W takiej sytuacji nie
wolno dotykac zlokalizowanych przedmiotéw, a o ich umiejscowieniu nalezy
natychmiast powiadomi¢ administratora obiektu. Administrator obiektu moze
wyda¢ decyzje o ewakuacji osoéb z zagrozonego obiektu przed przybyciem
Policji

W przypadku ogtoszenia ewakuacji administrator obiektu poleca uzytkownikom
pomieszczen zabra¢ ze sobg rzeczy osobiste, z ktorymi przybyli do obiektu
i mie¢ je stale przy sobie np.: torebki, nesesery, plecaki oraz nakrycia
wierzchnie.

Administrator obiektu oglaszajac ewakuacj¢ powinien zachowaé spokoj
i opanowanie, aby nie dopusci¢ do przejawow paniki.

.  AKCJA ROZPOZNAWCZO-NEUTRALIZACYJINA
ZLOKALIZOWANYCH URZADZEN WYBUCHOWYCH

Po przybyciu do obiektu policjanta lub policyjnej grupy interwencyjnej
administrator obiektu powinien przekaza¢ im wszelkie informacje dotyczace
zdarzenia oraz wskaza¢ miejsca zlokalizowanych przedmiotéw obcego
pochodzenia i punkty newralgiczne w obiekcie.
Policjant lub dowoddca grupy policjantow przejmuje zarzadzanie czynno$ciami,
a administrator obiektu powinien udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy.
Przy uwzglednieniu oceny wiarygodno$ci informacji o podtozeniu urzadzenia
wybuchowego przygotowanej przez Policj¢, administrator obiektu podejmuje
decyzje o ewakuacji osob z obiektu lub jego cze$ci— o ile wczesniej to nie
nastgpito— albo o braku zasadnosci ewakuacji.
Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotow obcego
pochodzenia oraz neutralizowaniem ewentualnie podtozonych wurzadzen
wybuchowych zajmuja si¢ uprawnione komoérki organizacyjne Policji, przy
wykorzystaniu specjalistycznych  §rodkow technicznych.
Po zakonczeniu czynno$ci policjant przekazuje protokolarnie obiekt
administratorowi.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE
Administrator obiektu powinien podejmowac¢ wszelkie czynnosci zmierzajace do

fizycznej i1 technicznej ochrony obiektu, uniemozliwiajace podktadanie w nim
urzadzen wybuchowych.

. Administrator obiektu powinien na biezaco organizowac szkolenie personelu w
zakresie stosowania niniejszej instrukcji oraz prowadzenia ewakuacji, a takze
posiada¢ aktualny plan obiektu zawierajagcy informacje¢ o rozmieszczeniu
punktow newralgicznych, takich jak: wezty gazowe, energetyczne i wodne, ktory
udostegpnia na zadanie policjanta zarzadzajacego czynnos$ciami. Policja, w miare
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mozliwos$ci, udziela pomocy w realizacji szkolenia dla obiektow administracji
publicznej.

3. Nalezy zapewni¢ biezace monitorowanie wiadomosci przekazywanych na adresy
poczty elektronicznej danej instytucji, podawane do publicznej wiadomosci jako
adresy kontaktowe, pod katem ewentualnego wplywu informacji o zagrozeniach
dla obiektu.

4. 7 tre$cig niniejszych ,,zasad postepowania” nalezy zapozna¢ jak najszersze
grono osob. Decyzje w tym wzgledzie podejmuje indywidualnie administrator
obiektu.

5. Do powszechnego stosowania zalecana jest Instrukcja skrocona —zatacznik nr 1

Zalacznik nr 1

Instrukcja skrécona

Zasady postepowania dla osob, ktére jako pierwsze uzyskaly informacje o
podtozeniu lub zlokalizowaniu urzadzenia wybuchowego w obiekcie uzytecznos$ci
publicznej

1. Informacja o podtozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana telefonicznie.

e Zachowaj spokdj 1 nie roztaczaj si¢.

e Jezeli to mozliwe, zasygnalizuj innym osobom, aby przystuchiwali si¢ rozmowie.

¢ Popros o powiadomienie o tej sytuacji administratora i Policje.

e Jezeli aparat telefoniczny identyfikuje numer dzwonigcego, zanotuj ten numer albo
symbole, ktore si¢ pojawity na wyswietlaczu.

e Zapisz doktadnie stowa informacji.

e Utrzymuj dzwonigcego jak najdluzej na linii; uzyj Formularza rozmowy ze
zglaszajacym podlozenie urzadzenia wybuchowego, ktoéry pomoze Ci zebra¢ jak
najwigkszg liczb¢ informacji.

e Jezeli to mozliwe, nagraj rozmowe.

eBadZz dostgpny 1 gotowy do przekazania szczegétowych informacji dotyczacych

rozmowy stuzbom przybytym na miejsce.

Informacja o podtozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana osobiscie.

N

Jesli osoba przekazujaca informacj¢ odejdzie zanotuj, w ktérym kierunku si¢

udata.

e Powiadom administratora i Policje.

e  Zapisz przekazang informacj¢ doktadnie w ten sam sposob, w jaki zostata
wyartykutowana.

e Zanotuj rysopis osoby, ktora przekazata informacj¢:-imi¢, nazwisko, pseudonim —

jesli sg znane,-ptec,-wiek,-sylwetka (waga/wzrost),-wlosy i kolor oczu,-rasa,-

typ/kolor ubrania,-glos (glosny, gleboki, z akcentem, itp.),-znaki szczeg6lne

Informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana listownie.
Jezeli to mozliwe ogranicz dostep do dokumentu innym osobom.
Zawiadom administratora i Policje.

Zapamietaj, kto widzial 1 dotykat dokument.

Jezeli to mozliwe sfotografuj tre§¢ dokumentu.

e o o o ()O
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4. Informacja o podlozeniu urzadzenia wybuchowego przekazana poczta
elektroniczng.

e Zostaw wiadomos¢ otwartg na komputerze.

e Zawiadom administratora obiektu, administratora systemu wewngtrznego, Policje.

¢ Utrwal informacje¢, np. wydrukuj, sfotografuj albo skopiuj wiadomos¢ i jej temat.

e Zanotuj date i czas odebrania wiadomosci.

Zalacznik nr 2
Formularz rozmowy ze zgtaszajacym podltozenie urzadzenia wybuchowego
TRZYMAJ TE KARTKE POD TELEFONEM. POSTARAJ SIE NAGRAC ROZMOWE
PYTANIA
Kiedy bomba eksploduje ?
Gdzie jest teraz bomba ?
Jak wyglada bomba?
Jakiego typu jest ta bomba ?
Co spowoduje eksplozje ?
Czy podtozytes bombe ?
Dlaczego ?
Gdzie mieszkasz ?
Jak si¢ nazywasz ?
DOKELADNE SLOWA WYPOWIEDZI

PLEC DZWONIACEGO........ooioieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. WIEK e,
NUMER TELEFONU DZWONIACEGO.......coooieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
GODZINA......c.oooeeeeeeeeeeeeee, DEUGOSC ROZMOWY ...

Y N

GLOS DZWONIACEGO -spokojny- nosowy- podekscytowany- sepleni- powolny-
chrapliwy-szybki- gleboki- cichy- przerywany- glosny- przetyka §ling- $miech- gleboko
oddychal- placz-zatamujacy sie- normalny- podszywa si¢- szczegdlny- akcent-
niewyrazny- brzmi znajomo-wystraszony- inne

JEZELI GLOS BRZMI ZNAJOMO, KOGO PRZYPOMINA..........coooeverereireerereeerreenaen,
ODGLOSY W TLE: -uliczne- maszyny fabryczne- sztuéce-zwierzeta- glosy- dobre
potaczenie-megafon- zaktécenia na linii-muzyka - potgczenie lokalne- odgtosy domowe-
potaczenie  zamiejscowe-  Silniki-  budka  telefoniczna-  odglosy  biurowe-

JEZYK  WYPOWIEDZI:-wyksztalcony-  niezrozumiaty-  wulgarny- nagrany-

nieracjonalny-ostrzezenie byto odczytane- obcobrzmigcy
L ALY S STR
ZGELOSZONO DO......ooviiieeiieeeeieee e DATA e
NAZWISKO.....coieeiee e STANOWISKO......ccooe e

Zalacznik nr 3
Algorytm postepowania w przypadku przekazania informacji o podtozeniu
urzadzenia wybuchowego za pomoca poczty elektronicznej

TRZYMAJ TE KARTKE PRZY KOMPUTERZE.
SYSTEMATYCZNIE ODBIERAJ POCZTE ELEKTRONICZNA!
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W SZCZEGOLNOSCI, GDY JEJ ADRES PODANY JEST DO WIADOMOSCI
PUBLICZNEJ.

NIEZWLOCZNIE POWIADOM ADMINISTRATORA WEWNETRZNEGO
SYSTEMU.

W przypadku przekazania informacji poczta elektroniczng nalezy dazy¢ do
uzyskania i zabezpieczenia nastepujacych danych:

—wyeksportowanej pierwotnej wiadomos$ci e-mail (u bezposredniego adresata,
a nieprzesytanej dalej), ktéra mozna wyedytowaé w programie,

— Kliencie poczty elektronicznej w postaci pojedynczego pliku (*.msg, *.eml,
itp.),

—-w przypadku braku mozliwosci wyeksportowania catej wiadomosci do
osobnego pliku, nalezy zabezpieczyé wylacznie u jej adresata, oprocz tresci samej
wiadomosci, ,,nagtowek rozszerzony wiadomosci” (wtasciwosci wiadomosci, zrodto
wiadomosci), czyli fragment wiadomos$ci zawierajacy informacje dot. ,,drogi”
przebytej przez e-mail, zlozonej z adreséw IP serwerdéw pocztowych wraz z
doktadnymi datami, czasami, ze szczeg6lnym uwzglednieniem stref czasowych,

—w przypadku wykorzystania do powiadomienia komunikatorow nalezy dazy¢
do ustalenia zakresu czasowego polgczenia(wskazanie czasu trwania potaczenia,
konkretnej daty zwigzanej ze zdarzeniem, konieczne w celu weryfikacji uzytkownika
1 przypisywania nieuzywanego konta nowym uzytkownikom, jak ma to miejsce np.
w Gadu-Gadu, czas logowania i wylogowywania), numeru uzytkownika
komunikatora, nazwy profilowej uzytkownika —nick’a.

Zalacznik nr 4

Postepowanie w przypadku ujawnienia lub otrzymania przesylki, mogacej
zawiera¢ urzadzenie wybuchowe

W przypadku ujawnienia/otrzymania podejrzanej przesytki:

-nie przemieszczaj jej(trzymang delikatnie odt6z),

-nie $ciskaj ani nie deformuj,-opus¢ pomieszczenie,

-natychmiast powiadom przetozonych i1 Policje. O wszystkich zastrzezeniach,
codo ujawnionej przesylki nalezy niezwlocznie poinformowacé interweniujgcego
minera —pirotechnika

11. Telefony alarmowe

999 - POGOTOWIE RATUNKOWE

998 - STRAZ POZARNA

997 - POLICJA

987 - WOJEWODZKIE CENTRA ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
112 - TELEFON ALARMOWY KOMORKOWY

992 - POGOTOWIE GAZOWE

Opracowano na podstawie dokumentow:

e ,, Bezpieczna szkola. Zagrozenia i zalecane dzialania profilaktyczne w
zakresie bezpieczenstwa fizycznego i cyfrowego uczniow” opracowanego w
Departamencie Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego Ministerstwa Edukacji
Narodowej z udzialem ekspertow, po konsultacji z innymi resortami i
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instytucjami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo opublikowanego we wrze$niu
2019.

e Mazowieckiego Kuratora O$wiaty z dnia 24.09.2019 r. o przyjeciu ,,Zasad
postepowania w przypadku uzyskania informacji o podlozeniu lub
zlokalizowaniu urzadzenia wybuchowego w obiekcie uzytecznoS$ci
publicznej” opracowanego przez Miedzyresortowy Zespot do Spraw Zagrozen
Terrorystycznych.

SPIS ZALACZNIKOW

no

e e w

o N o

9.

Deklaracja odbioru dziecka ze szkoty

Deklaracja rodzicéw / prawnych opiekunéw dotyczaca powrotu dziecka ze szkoty,
ktore nie ukonczylo 7-go roku zycia

Deklaracja odbioru dziecka ze §wietlicy

dziecka, ktore nie ukonczyto 7 — go roku zycia

dziecka, ktore ukonczylo 7 — my rok zycia

Whiosek o zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego

Whiosek o zwolnienie z wykonywania okreslonych ¢wiczen na zajeciach wychowania
fizycznego

Oswiadczenie rodzicow w sprawie uczeszczania dziecka na lekcje religii/etyki
Oswiadczenie o rezygnacji z zaje¢ wychowania do zycia w rodzinie

Zgoda rodzica (opiekuna prawnego) na udzial dziecka w zaje¢ciach dodatkowych
Kontrakt pomi¢dzy wychowawca/pedagogiem/dyrektorem i rodzicem

10. Kontrakt pomiedzy uczniem a wychowawca/pedagogiem

11. Prosba o opieke¢ nad dzieckiem w dniu wolnym

12. Protokot powypadkowy

13. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

14. Dane osobowe ucznia

15. Os$wiadczenie nauczycieli uczacych w danej klasie potwierdzajace zapoznanie si¢

Z o$wiadczeniami rodzicOw
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ZAY.ACZNIK NR 1 - Deklaracja odbioru dziecka ze szkoty

Siedlce,dn. ......ccoovvviviiiiinn.

(telefony kontaktowe)

Os$wiadczenie

Os$wiadczam, ze wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na samodzielny powrdt mojego

dziecka ......cooiiiii ucz. klasy ........... po zajeciach do domu.

(imi¢ i nazwisko dziecka)

Biorg petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo mojego dziecka w drodze do domu.

(podpis rodzicow/opiekunow)

* niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 2

Deklaracja rodzicéw / prawnych opiekunéw
dotyczgca powrotu dziecka ze szkoty, ktére nie ukonczyto 7-go roku zycia

Imie¢ i nazwisko ucznia  ............................... klasa ..........

Upowazniam do odbioru mojego dziecka po lekcjach:

Osoby upowaznione petnoletnie Osoby upowaznione niepetnoletnie
(nazwisko, imie) (nazwisko, imie)
1 1.
2 2
3 3
4 4
5 5
Oswiadczenie

Wyrazam zgod¢ na odbieranie mojego dziecka bezposrednio po zajeciach przez
wyzej wymienione osoby niepelnoletnie*. Os$wiadczam, ze ponosz¢ catkowity
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka w drodze do domu.

Dziecko moze odebrac rowniez inna osoba dorosta na pisemne jednorazowe upowaznienie rodzica i
jego czytelny podpis.

(Data) (Czytelny podpis/rodzica/opiekuna)

*Dziecko, ktore nie ukonczylo 7-go roku Zycia powinno byé odbierane przez osoby
petnoletnie. W przypadku, kiedy rodzic/prawny opiekun wyraza zgode na odbieranie dziecka
przez osoby niepelnoletnie ponosi pelng odpowiedzialnosé za jego bezpieczenstwo w drodze
do domu.

Jezeli w danym roku szkolnym dziecko ukonczy 7 lat, rodzic moie zmienié
deklaracje dotyczgcq powrotu dziecka do domu.
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ZALACZNIK NR 3 - Deklaracja odbioru dziecka ze $wietlicy

DEKLARACJA RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW
dotyczaca powrotu dziecka ze swietlicy w roku szkolnym 2015/2016, ktére ukonczylo 7 lat

Imig¢ i nazwisko ucznia ............................... klasa ..........

Sposéb powrotu ucznia

1. Samodzielnie: nie tak (jezeli tak, podaé godzine wyjscia dziecka w poszczegélnych
dniach)
Poniedziatek Wtorek Sroda Czwartek Piatek

W przypadku wyjscia dziecka ze swietlicy o innej godzinie nii podana, rodzic/opiekun prawny zobowigzany
jest dostarczy¢ pisemngq informacje¢ na dany dzien.

Oswiadczenie

Wyrazam zgod¢ na samodzielny powrdt mojego dziecka do domu. Os$wiadczam,
ze ponosze catkowitg odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka w drodze do domu.

Data.......ccocovvveeiiiiiini..

Podpis rodzica/opiekuna

2. Odbiér ucznia przez:

osoby upowaznione petnoletnie osoby upowaznione niepeinoletnie

Oswiadczenie

Wyrazam zgode na odbieranie mojego dziecka przez wyzej wymienione osoby
niepetnoletnie. Oswiadczam, ze ponosze catkowita odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo
dziecka w drodze do domu.

Data........c.cocoocovvviiiiini..

Telefony kontaktowe (praca, dom, komorka)
e Mama/opiekun prawny

e Tata/opiekun prawny
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DEKLARACJA RODZICOW / PRAWNYCH OPIEKUNOW
dotyczaca powrotu dziecka ze $wietlicy w roku szkolnym 2015/2016, ktore nie ukonczylo 7-go roku

zycia
Imig i nazwisko ucznia ........................... klasa ..........
Odbior dziecka przez:
osoby upowaznione petoletnie osoby upowaznione niepetnoletnie
Oswiadczenie

Wyrazam zgode na odbieranie mojego dziecka przez wyzej wymienione osoby
niepetnoletnie®. Oswiadczam, ze ponosz¢ catkowita odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
dziecka w drodze do domu.

Data.......coccoooveiieiiie e
Podpis/rodzica/opiekuna

*Dziecko, ktore nie ukonczylo 7-9o0 roku Zycia powinno byé odbierane przez osoby
petnoletnie. W przypadku, kiedy rodzic/prawny opiekun wyraza zgode na odbieranie dziecka
przez osoby niepelnoletnie ponosi petng odpowiedzialnosé za jego bezpieczenstwo w drodze
do domu.

Jezeli w danym roku szkolnym dziecko ukonczy 7 lat, rodzic moZe zmieni¢
deklaracje dotyczqgcq powrotu dziecka do domu.

Telefony kontaktowe (praca, dom, komorka)
o Mama/OPICKUN PIAWNY ... ..oiutttett ettt et et et e e e aeeaaeeaeans

o Tata /OpIEKUN PraAWNY ... .uintii i
W razie nieodebrania dziecka ze $wietlicy szkolnej do godz. 17.00 oraz braku

kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami, nauczyciel podejmuje dzialania

zgodne  zregulaminem Swietlicy szkolnej.
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ZALACZNIK NR 4 - Podanie o zwolnienie z zaj¢¢ wychowania fizycznego

Siedlce, dn.....................

adres zamieszkania

DYREKTOR
Szkoty Podstawowej nr 7
im. Czestawa Kaminskiego

w Siedlcach

PODANIE
O ZWOLNIENIE Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

z zaje¢ wychowania fizycznego W OKIeSIe: ........o.iiiiiiiiiii e
Z POWOAU. ...ttt

W zalaczeniu przedstawiam zaswiadczenie lekarskie.

W zwigzku ze zwolnieniem syna / COTKI™ ........cooiiriiiiiiiiiiiiiieceeeee e
ucznia / uczennicy® KIasy .........ccccoevviiiiinnnnnn W OKIESIE ..o
z zaje¢ wychowania fizycznego, prosze o zwolnienie syna / corki* z obowigzku obecnosci na
w/w zajeciach w dniach, gdy sa one na pierwszej / ostatniej lekcji.

Oswiadczam, ze bior¢ na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawna za pobyt i bezpieczenstwo
syna / corki * poza terenem szkoly w tym czasie.

czytelny podpis rodzica (opiekuna)
*niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 5
Podanie o zwolnienie z wykonywania okreslonych ¢wiczen

na zajeciach wychowania fizycznego

Siedlce,dn.....................

adres zamieszkania

DYREKTOR
Szkoty Podstawowej nr 7
im. Czestawa Kaminskiego

w Siedlcach

PODANIE
O ZWOLNIENIE Z WYKONYWANIA OKRESLONYCH CWICZEN NA ZAJECIACH
WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

z wykonywania wskazanych w zaswiadczeniu lekarskim ¢wiczen na zajeciach wychowania

TIZYCZNEYO W OKIESI: ...ttt e e e e e e e

W zalgczeniu przedstawiam zaswiadczenie lekarskie.

czytelny podpis rodzica (opiekuna)

*niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 6 - Oswiadczenie rodzicOw w sprawie uczeszczania dziecka na lekcje
religii/etyki

OSWIADCZENIE RODZICOW W SPRAWIE UCZESZCZANIA DZIECKA
NA LEKCJE RELIGII/ETYKI

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 roku w
sprawie warunkow i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i
szkotach (Dz. U. Nr 36, poz. 155, z p6zn. zm.), niniejszym:

wyrazam wole, aby moj syn/moja corka

(imig i nazwisko dziecka)
uczen/uczennica klasy ............ uczestniczyl/uczestniczyta w zajeciach™®*:
O religii organizowanej w szkole ( kosciot rzymsko — katolicki)*

O etyki*
OINNEJ TEII I . .ttt et e e e e e

(miejscowosc) podpis rodzicow/opiekundéw prawnych

*wlasciwe zakre$li¢ znakiem ,, X
** Uczen moze uczestniczy¢ w zajeciach z religii, z etyki, z obu przedmiotéw, moze tez nie
wybra¢ zadnego z nich

OSWIADCZENIE RODZICOW

W zwigzku z rezygnacja z uczg¢szczania na zajecia religii organizowanej w szkole,

wyrazam zgode na zwalnianie mojego syna / corki

(imig i nazwisko ucznia, klasa)

z pierwszych 1 ostatnich lekcji w tygodniowym planie zaje¢ jezeli jest to religia. Jednoczesnie

o$wiadczam, Ze bior¢ pelng odpowiedzialnos¢ za moje dziecko w tym czasie.

(miejscowosc)

Czytelny podpis rodzica (prawnego opiekuna)
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ZALACZNIK NR 7 - Os$wiadczenie o rezygnacji z zaje¢ Wychowania do zycia w rodzinie

Siedlce, dn. ....oovvviiii i
Dane rodzicow

Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 7
w Siedlcach

Zgltaszam rezygnacj¢ z zaje¢ wychowania do zycia w rodzinie

W tym czasie dziecko bedzie pozostawac pod mojg opieka. Biore odpowiedzialnos¢ za jego
bezpieczenstwo.

Podpisy rodzicow
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ZALACZNIK NR 8 - Zgoda rodzica (opiekuna prawnego) na udziat dziecka w zajg¢ciach
dodatkowych

Zgoda rodzica (opiekuna prawnego) na udzial
dziecka w zajeciach dodatkowych

Wyrazam zgod¢ na udziat COTKI/SYNA ........eeeeiiieiiiiiiiieeciie et e

W ZAJECTACI. ...ttt b bbbt R Rttt bbbt bt

(termin zaje¢ — dzien tygodnia, godzina: od...do...)

prowadzonych przez Panig/Pana............coccoooiiiiiiiiiiiiiece e

(data) (podpis rodzicow/opiekunow prawnych)
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ZALACZNIK NR 9 - Kontrakt pomiedzy wychowawca/pedagogiem/dyrektorem i rodzicem

KONTRAKT POMIEDZY WYCHOWAWCAI/DYREKTOREM | RODZICEM

Imie i RAzZWISKO TOAZICA ..o
Imie i RAZWISKO UCZNIQ ..o e
Imig i nazwisko WYChOWAWCY ...........ccooueeviiiaiiieeeiieeeieeeee e

Powod dla ktorego kontrakt zostaje Zawarty ...............ccoceeeeeveevcieeeiieiiiiieeeeeeie e

Ja nizej podpisany przyjmuje do wiadomosci natozong przez szkole kare oraz zobowiqzuje sie
do sprawowania szczegolnego nadzoru nad moim synem/ corkq.

Ponadto zobowiqzuje sie do czestszego niz do tej pory kontaktu z wychowawcq.

Data zawarcia kontraktu :
Czas jego obowigzywania:
Podpis rodzica

Podpis wychowawcy:
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ZALACZNIK NR 10- Kontrakt pomigdzy uczniem a wychowawca/pedagogiem

KONTRAKT POMIEDZY UCZNIEM A WYCHOWAWCA

Imig i nazwisko WYCHOWAWCY .......cc..cooeuiieiiieiiiieeeieece e,

Powdd dla ktorego kontrakt zoStaje Zawarty ...............cccccooeveeiieiiiiiiieie e

Zgoda na poniesienie surowszych konsekwencji w przypadku, gdy zachowanie nie ulegnie
poprawie ( napisac jakich)

data sporzgdzenia kontraktu:
podpis ucznia:

podpis wychowawcy;
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ZALACZNIK NR 11 - Prosba o opieke¢ nad dzieckiem w dniu wolnym

Prosba o opieke nad dzieckiem w dniu wolnym od zajeé

Prosze o zapewnienie opieki mojemu dziecku

uczniowi klasy ..., WANIU .o
Zobowiazuje¢ si¢ do przyprowadzenia dziecka o godzinie .................ooviiinnnn. do szkoty
1 odebrania go o godzinie..........................

Siedlce ,dnia .....................ocell
(czytelny podpis rodzica )
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ZALACZNIK NR 12
PROTOKOL POWYPADKOWY UCZNIA

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

1) e
(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)
2) e
(imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)
dokonal w dniach ..........ccccccennen. ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku,
jakiemu w dniu ................. 0 godz. .....cun. ULEEH(@) cvveveeieeece e

(imig¢ 1 nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego osob pozostajacych pod
opieka szkoty lub placowki) ............ SZKOty/placOwki ......ccceeecvveviieiiiiiieeiieeecee
(nazwa i adres szkoty lub placowki)
urodzony(a) ........... ZaMICSZKATY(Q) 1.vvveeiiiiieiiecieece e

2. Rodzaj wypadku (Smiertelny, Zbiorowy, CICZKI) ........ veccveerieeiiieriieeiieriieereeee e esee e ens
3. Rodzaj urazu i jeg0 OPIS ..ccceevvvvievireiieciecieeins
4. Udzielona pomocC ........ccccvvveeienenicncnenenns
5. Miejsce WYPAAKU .......cceevervvevieiieiieeie e,
6. Rodzaj zajel .......ooovveeiieiieieeiieeeeee
Opis wypadKu - Z podaniem JEJO PIZYCZYN ...ceciveeies eereeiueeiieseesteeseeseesteessesaesseessesseesseensens

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecze nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie - podaé, z jakiej przyczyny)

1)
(imi¢ 1 nazwisko, miejsce zamieszkania)
2) e e
3) e
10. SrodKi ZAPODICZAWCZE ........eoeveveeeeieeeeeeeeeeees ceeveesess s ses e esaeseesee s

11. Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiekunéw) pouczono
o mozliwosci, sposobie i terminie ztozenia zastrzezen.
Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatacznikéw do protokotu, w tym ewentualnych
zastrzezen, jezeli ztozono je na piSmie:

13. Data podpisania protokotu: ..........cccceeeervenennnene.
Podpisy cztonkow zespotu:
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Podpis dyrektora oraz piecz¢¢ szkoty lub placowki .........

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:
1) zaznajomienia si¢ z protokotem i1 innymi materiatami
postepowania POWYPAAKOWEZO: ...ccveieeiiieiiiieeiis crveeeiiieeeitieeeeteeeeeeesreeeereeesseeesaseeenes
2) ztozenia zastrzeZen NA PISINIC: ...c..eevueerueeiiiieiieiiere et
3) otrzymania ProtoOKONI: ........c.coeiiiiiie e

(piecze¢ adresowa pracodawcy) (miejscowosc¢ 1 data)

PROTOKOL przestuchania poszkodowanego/§wiadka
sporzadzony w zwiazku z wypadkiem ucznia z dnia...

Sporzadzony dnia .........cccceeveieiiinnnnne W ottt
przez zespol powypadkowy w sktadzie:

(imig¢ i nazwisko) (funkcja)
Swiadek

cIMIQ 1 NAZWISKO .o
cIMIEQ OJCA 1ttt ettt st ab e e beestaeereennseens
. Data i MIEJSCE UFOUZENIA .....eccveeieieiecieee st
. DOWOA 0SODISLY (SETIA 1 11T) 1.uvvieeiieeiieiieeiieeiee e et et ete e e ebeesere e e seaeesbeeseneenseas
PESEL ..o bbbt
. MIEJSCE ZALIUANIENIA ...t
. StanowisSKO STUZDOWE .....cccueiiiiiiiiiiiici e
. AUIES ZAMIESZKANIA ....cvvevveeeeietesieee et

ONOUTAWN P

Pouczenie

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, zatajaniu prawdy
zgodnie z art. 233 Kodeksu karnego zeznaj¢ co nastgpuje.

Zeznanie

Na tym protokot zakonczono i po odczytaniu zgodnie podpisano.
Podpisy cztonkéw zespotu powypadkowego

(podpis swiadka)
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ZALACZNIK NR 13

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

W zwigzku z podjeciem przez moje dZieCKO .........cvvviiiiiiiiiic e
(imig i nazwisko)
nauki w Szkole Podstawowej nr 7 im. Czestawa Kaminskiego w Siedlcach

osSwiadczam,

ze zgodnie z art. 23 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.
poz.1182 ze zm..) wyrazam zgodg¢ na nieodplatne przetwarzanie i wykorzystywanie przez Szkole
Podstawowa nr 7 im. Czestawa Kaminskiego w Siedlcach:
- danych osobowych mojego dziecka oraz moich jako rodzica/prawnego opiekuna,
- wizerunku na potrzeby zwigzane z dziatalno$cia organizacyjna, statutowa szkoty oraz jej promocja
(kronika szkolna, fotograficzna dokumentacja uroczystosci, konkursow, zawodow, gazetki Scienne,
foldery i ulotki reklamowe, strona internetowa szkoty) na okres ksztatcenia dziecka w szkole oraz w
przysztosci, jezeli nie zmieni si¢ cel ich przetwarzania.

Dane dotyczace numerow telefonéw podaje dobrowolnie, wytacznie w celu szybkiego
kontaktu w nagtych okoliczno$ciach. Znam przystugujace mi prawo wgladu do moich danych
osobowych oraz danych mojego dziecka, ich poprawiania lub uaktualniania.

(Miejscowosc, data) Podpis rodzica / opiekuna prawnego
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ZALACZNIK 14

Dane osobowe

(adres ucznia)

PESEL ucznia

Telefony rodzicow/opiekunow
Matka: ...
OJCIEC vt
Inne (do kogo?): ................
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ZAYLACZNIK NR 15
Oswiadczenie

nauczycieli uczacych w danej klasie
potwierdzajace zapoznanie si¢ z oSwiadczeniami rodzicow

Oswiadczam, iz zapoznatam si¢ z trescig oswiadczen rodzicow uczniow klasy ......
w roku szkolnym ........... w sprawie powrotu ich dzieci po lekcjach do domu.

Bior¢ odpowiedzialno§¢ za przestrzeganie procedur szkolnych w sprawie
bezpieczenstwa dziecka po lekcjach.

Wychowawca KIasy

Pozostali nauczyciele uczacy w danej klasie:

(data, czytelny podpis)
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