PROCEDURY ORGANIZOWANIA
WYCIECZEK SZKOLNYCH I WYJSC GRUPOWYCH

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 7 W SIEDLCACH

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz.U. z 2018 r. poz. 1055) - § 1-12.

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczehnstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z
2003 r., nr 6, poz. 69

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

1. Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatann wychowawczych szkoty.

2. Przy organizowaniu i przeprowadzeniu wycieczki wspétdziatajg nauczyciele, rodzice
i uczniowie.

3. Szkota moze wspoipracowaé ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktérych
przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.

4. Krajoznawstwo i turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego,
w szczegolnosci w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych lub
opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej
przerwy swigteczne;.

5. Woycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

6. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty, zatwierdzajgc karte
wycieczki (wzor z dziennika Librus).

§2.
1. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych
formach:
1) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach jednego lub kilku
przedmiotow;
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§ 3.

2) wycieczki krajoznawczo - turystyczne w ktorych udziat nie wymaga
od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania sie
specjalistycznym sprzetem,;

3) imprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak: biwaki, turnieje.

2. W szkole nie organizuje sie specjalistycznych wycieczek krajoznawczo - turystyczne,

w ktoérych udziat wymaga przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego
I umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, a program przewiduje
intensywng aktywnos¢ turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowosé na szlakach
turystycznych.

CELE DZIALALNOSCI TURYSTYCZNEJ

. Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) rozwijanie zainteresowan krajoznawstwem i turystyka, ksztattowanie umiejetnosci
i nawykow uprawiania turystyki oraz utatwienie poznania kraju:

a. poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii,

b. poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

C. poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

d. tgczenie wiedzy zdobytej w szkole na lekcjach z praktyka,

e. Swiadome ukierunkowanie wycieczek turystyczno-krajoznawczych
na powtorzenie i pogtebienie wiedzy juz posiadane;j,

f. umozliwienie uczniom samodzielnego sprawdzenia zdobytej wiedzy podczas
zaje¢ praktycznych, np. rozpoznawanie roslin, ptakéw i zwierzat,

g. rozwdj zdolnosci obserwacyjnych i dostrzeganie zjawisk przyczynowo-
skutkowych,

h. ksztattowanie nawykéw prawidtowego wykorzystania walorow $rodowiska
geograficznego dla zycia cztowieka,

i. upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

j- upowszechnianie form aktywnego wypoczynku.

2) cele wychowawcze:

a. ksztaltowanie osobowosci poprzez ukazywanie wartosci wynikajgcych
Z przebywania w $wiecie przyrody i kultury,

b. tworzenie postaw do przyjecia okreslonego stylu zycia, wynikajacego z potrzeby
uprawiania turystyki i krajoznawstwa,

c. zaspokajanie potrzeb kulturalnych, budowanie wrazliwosci i poczucia piekna,
dazenie do rozwoju zycia emocjonalnego i estetycznego,

d. ksztattowanie emocjonalnych postaw przywigzania do kraju ojczystego,
do dziedzictwa kulturowego wiasnego regionu,

e. przeciwdziatania zachowaniom ryzykownym.

f. poznanie zasad bezpiecznego i odpowiedniego zachowania sie w roznych
miejscach takich jak: srodki komunikacji publicznej, obiekty muzealne, obiekty
przyrodnicze (parki narodowe, rezerwaty przyrody), kapieliska i akweny wodne,
tereny gorskie.



§ 4.

10.

11.

ZALOZENIA ORGANIZACYJNE

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku,

zainteresowan i potrzeb ucznidow, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej

i umiejetnosci.

Przy organizacji imprez i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekunéw oraz

sposob zorganizowania opieki ustala sie, uwzgledniajgc wiek, stopieh rozwoju

psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos¢ osob powierzonych

opiece szkoty, a takze specyfike zajec, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich

beda sie one odbywac.

Szkota moze organizowaé¢ wycieczki zagraniczne w formach, na ktére zgode wyraza

dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu prowadzgcego i organu sprawujgcego

nadzér pedagogiczny.

Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nieszczesliwych wypadkéw

i kosztéw leczenia osob biorgcych udziat w wycieczce, o ile nie wynika to z odrebnych

przepisow.

Udziat uczniow w wycieczkach, z wyjgtkiem przedmiotowych odbywajacych sie

w ramach zaje¢ lekcyjnych wymaga pisemnej zgody rodzicéw lub opiekunéw

prawnych.

Wycieczke Ilub impreze przygotowuje sie pod wzgledem programowym

i organizacyjnym, a nastepnie informuje sie uczestnikédw o podjetych ustaleniach,

a w szczegoélnoéci o: celu, trasie, harmonogramie i regulaminie.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkofe, liste uczestnikéw, telefon

rodzica lub rodzicow ucznia, imie i nazwisko kierownika oraz liczbe opiekunéw

zawiera karta wycieczki lub imprezy, ktorg zatwierdza dyrektor szkoty.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy i opiekunéw sposrod

pracownikéw pedagogicznych szkoty.

Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna

wycieczki. Kierownik wycieczki moze petni¢ obowigzki opiekuna grupy za zgodg

dyrektora szkoty, ale tylko wtedy, gdy charakter i program wycieczki nie naktada

na niego innych dodatkowych czynnosci.

W celu zapewnienia wiasciwej opieki przyjmuje sie zalecane liczby opiekunow:

1) jeden opiekun na jedng klase podczas wycieczek przedmiotowych na terenie
miasta Siedlce.

2) jeden opiekun na 15 uczestnikéw przy korzystaniu ze sSrodkow transportu,

3) jeden opiekun na 7 uczestnikbw na wycieczke rowerowg, z zastrzezeniem,
ze kolumna rowerowa moze liczy¢ maksymalnie 15 oséb tgcznie z opiekunami,

4) jeden opiekun na 10 uczestnikbw podczas wycieczek gorskich, itp., o ile przepisy
szczegotowe nie stanowig inacze;.

Przy ustalaniu ilosci opiekunéw nalezy uwzgledni¢ réwniez ich doswiadczenie

i umiejetnosci pedagogiczne, uczestnictwo uczniow posiadajgcych orzeczenia PP-P,

stopien zdyscyplinowania i samodzielnosci grupy uczestnikow, srodek transportu,

sposob zorganizowania wycieczki.



ZADANIA DYREKTORA SZKOLY
§5.

1. W przypadku organizacji wycieczek dyrektor szkoty:
1) wydaje zgode na organizacje wycieczki poprzez zatwierdzenie karty wycieczki,
2) wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki,

3) informuje organ prowadzacy i organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny
0 organizowaniu wycieczki zagranicznej przekazujgc ww. organom Kkarte
wycieczki.

2. W przypadku organizacji wyjs¢ grupowych dyrektor szkoty:
1) wydaje zgode na wyjscie grupowe,
2) wyznacza opiekunow wyjscia grupowego.

ROLA KIEROWNIKA | OPIEKUNOW WYCIECZKI
§ 6.

1. Obowigzki kierownika wycieczki lub imprezy:

1) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,

2) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,

3) zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

4) zapoznaje uczestnikbw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do
ich przestrzegania,

5) okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

6) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

7) organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

8) dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikdw,

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczKi,

10) przedstawia dyrektorowi rozliczenie finansowe w przypadku, gdy byt
organizatorem wycieczki,

11) opracowuje informacje dla rodzicow zawierajgcg skrécony harmonogram
wycieczki, czas wyjazdu i przyjazdu, informacje dotyczacg wyposazenia
uczestnika, bagazu, numer kontaktowy.

2. Obowigzki opiekuna

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

3) sprawuje nadzér nad przestrzeganiem regulaminu  przez  uczniow,
ze szczegollnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

5) sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

6) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.



§7.

1. Na 7 dni roboczych przed wyjazdem na wycieczke kierownik odnotowuje ten fakt

§ 8.

PRZYGOTOWANIE DOKUMENTACJI WYCIECZKI

w dzienniku lekcyjnym Librus wypetniajgc wszystkie pola w zaktadce Wycieczki:

1) informacje o wycieczce: wpisuje informacje o miejscu, w jakim celu, jaka bedzie
realizowana czes¢ podstawy programowej czy programu wychowawczo —
profilaktycznego,

2) wpisuje cele szczegodtowe zgodne z realizacjg podstawy programowej, programu
wychowawczo — profilaktycznego (tekst wyswietla sie w karcie wycieczki).

3) program: wypetnia wszystkie rubryki wyswietlone w e-dzienniku (data, czas,
miejsce itd.), szczegotowo opisuje poszczegdlne punkty programu wycieczki,

4) wpisuje uczniow biorgcych udziat w wycieczce,

5) wpisuje opiekunéw wycieczki, ktérzy po wczesniejszej konsultacji z dyrektorem
dostali zgode na wyjazd.

Na 3 dni robocze przed wyjazdem na wycieczke kierownik sktada dokumentacje

wycieczki dyrektorowi zawierajaca:

1) 2 egzemplarze wypetnionej karty wycieczki (wzor z dziennika Librus)

2) 2 egzemplarze listy uczestnikow (wzor z dziennika Librus)

Kierownik musi posiadaé:

1) pisemne zgody rodzicéw na udziat dzieci w wycieczce (wzor-zatgcznik nr 1);

2) regulamin wycieczki.

Brak wymaganych dokumentéw moze by¢ przyczyng nieudzielenia zgody

na przeprowadzenie wycieczki.

WYJSCIA GRUPOWE UCZNIOW POZA SZKOLE

Dyrektor prowadzi rejestr wyjs¢é grupowych uczniow.

. Opiekun opracowuje program lub okresla cel wyjscia grupowego i zapoznaje z nim

ucznidéw.

. Opiekun wpisuje wyjscie grupowe do rejestru w dzienniku Librus w zaktadce

~Wycieczki”.

Rejestr zawiera: date, miejsce i godzine wyjscia lub zbidrki uczniéw, cel lub program
wyjscia, miejsce i godzine powrotu, imiona i nazwiska opiekunow, liste uczniow oraz
podpisy opiekundw.

Dostarcza wypetniony wydruk wyjscia grupowego z dziennika Librus dyrektorowi lub
wicedyrektorowi szkoty do zatwierdzenia.

Informuje nauczycieli poprzez wiadomos¢ w dzienniku Librus, ktérzy uczniowie
uczestniczg w wyjsciu grupowym, jaki jest cel i termin wyjscia.

Nauczyciel organizujgcy wyjscie grupowe zapoznaje uczestnikbw z zasadami
bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich przestrzegania,



§9.

10.

11

12.

§ 10.

ZASADY BEZPIECZENSTWA

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi
i wichury.

Uczestnicy wycieczek i imprez podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw. W przypadku wycieczki zagranicznej niezbedne jest
wykupienie dodatkowej polisy obejmujgcej zwrot kosztéw leczenia za granica.

W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie,
w stosunku do ktoérych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest przed wycieczkg autokarowg telefonicznie
powiadomi¢ Komende Policji o planowanym wyjezdzie (dzieh, godzina wyjazdu,
miejsce wyjazdu).

W razie gwattownego zatamania sie warunkéow pogodowych (burza, $niezyca,
gotoledz) wycieczke nalezy odwotaé.

Kierownik i opiekunowie zobowigzani sg do Scistego przestrzegania przepisow
przeciwpozarowych, sanitarno — epidemiologicznych oraz zasad korzystania z drég
publicznych i szlakéw turystycznych, a takze przestrzegania innych szczegdtowych
regulaminow oraz zarzgadzen wykonawczych wiadz oswiatowych, administracyjnych
i samorzadowych.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzyé sie w dobrze wyposazong
apteczke.

Przed wyjazdem na wycieczke kierownik i opiekunowie sg zobowigzani
do zaznajomienia uczestnikbw z zasadami bezpieczenstwa poruszania sie
po drogach, na jezdniach, w autokarze, statku wycieczkowym, na peronach
kolejowych, w srodkach komunikacji, na szlakach turystycznych i gérskich.

Po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznaé sie
z rozmieszczeniem drég ewakuacyjnych.

Kierownik i opiekunowie wycieczki sg obowigzani sprawdza¢ stan liczbowy
uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

.Jezeli osoba pozostajgca pod opiekg ulegnie nieszczedliwemu wypadkowi, nalezy

postepowac zgodnie z ustalonymi procedurami szkolnymi.
O kazdym wypadku nalezy niezwtocznie zawiadomié¢: rodzicéw/prawnych opiekunéw/
poszkodowanego oraz dyrektora szkoty.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniu zaje¢
szkolnych, biorg udziat w zajeciach szkolnych wskazanych przez dyrekcje szkoty.
Liste tych ucznibw wychowawca dostarcza dyrektorowi szkoty w celu utworzenia
w dzienniku Librus wirtualnej klasy.

Kierownik wycieczki powinien zaproponowaé¢ rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow.

Jezeli uczen zniszczy mienie i wyrzadzi szkody materialne w trakcie trwania
wycieczki wynikajgce z nieprzestrzegania regulaminu, koszty z tym zwigzane
ponoszg jego rodzice.



Zalacznik nr 1

OSWIADCZENIE RODZICOW (OPIEKUNOW)

imie i nazwisko ojca lub matki (prawnego opiekuna)

Wyrazam zgode na udziat MoJEgO AZIECKA .........ccuuriiiiiiieie it
A= Tor 4ot (1141 o] (=7AT=) e [o PP :
ktora odbedzie sie w dniu(dniach)........ ..o
Zobowigzuje sie do odebrania dziecka z miejsca rozwigzania wycieczki, oraz do pokrycia
wszystkich kosztéw zwigzanych z udziatem w wycieczce.

Oswiadczam, ze stan zdrowia dziecka pozwala na uczestnictwo w wycieczce.

Wyrazam zgode na zabiegi i operacje ratujgce zycie.

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z regulaminem wycieczki

Kontakt pod nrtelefonu ..o

miejscowosé, data podpis



